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Manual de usuario Contrasena

prefacio

Esta aplicacién se puede utilizar de forma gratuita y sin licencia.

La APP fue creada con Office 365 y contiene programacion VBA, es decir un Excel del tipo
Xlsm.

Su PC debe tener instalado Windows 7, Windows 8 o Windows 10 y Office 2010 o superior
para que se ejecuten todas las funciones.

Si descarga la aplicacién de mi sitio web https://www.tiggi.ch/, se le pedira [activar edicidn]
y también [activar contenido]. Esta es una medida de seguridad y sirve para desbloquear su
procesamiento ilimitado de la aplicacion. Lo mejor es guardarlo en su PC después y abrirlo
nuevamente desde alli.
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Explicaciones generales

La aplicacion consta de tablas con listas de contrasefias que puede administrar facilmente.
Se opera utilizando didlogos de apoyo, también conocidos como formularios.

Las tablas estan protegidas y solo pueden operarse a través de dialogos.

La primera linea contiene tres comandos que siempre estan accesibles, son;

A B C D E
| Comandos | Nuevo _|Navegacién JEENL

La segunda linea contiene las etiquetas de las columnas, las columnas fijas tienen un fondo
gris y las adicionales (columna mas) tienen un fondo verde claro.

La tabla consta de 6 columnas definidas permanentemente tituladas con nombres;

No. | Cuenta | Usuario | Contrasefa | Fecha | Cuenta de acceso

A continuacion, puede agregar, mover o eliminar columnas como desee.

Si hace clic en una etiqueta de titulo de color verde claro, puede cambiar esto.

cambiar titulo X |
| Columna de designacion 7 |
| Abbrechen
note 1]
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Administrar entradas de contrasena

Entradas existentes administre haciendo clic en una direccidn existente y aparecera este
cuadro de dialogo.

| APP_Pasword > registro existente [espariol]

X
- 142 | registro existente columna 4 en PW-Test | .
9
Contol | Microsoft Account

Linea 4 \
s Correo elec. 1
m | Neu zu Definieren
| clave 1
| ] | severaoz2

| https://account.microsoft.com/account?lang=de-de |01'03'2001 E
|

columna mas 1 de 4
D

365

Caché de cuadro de texto

Sugerencia: el campo de color amarillo palido le brinda informacion sobre las teclas de
comando o los campos de entrada. Eso en realidad explica muchas cosas.
Otros detalles de la operacion se describen a continuacion.

Data
| fecha de creacion X ‘
| 01.05.1990 01.03.1990 :

:
N

-
<

I lun mar mié jue vie sab dom sel
11920 21 22 23 24 25 ‘
|26 27 28[1T]2 3 4 | °]| ‘
‘ 5 6 7 8 9 10 11
|12 13 14 15 16 17 18
|

19 20 21 22 23 24 25

febrero

<-1/>+1

I 01.03.2001
21

Puede introducir la fecha de creacion de dos formas. Por un lado, mediante la entrada
directa en el campo de texto o, por otro lado, con un cuadro de didlogo de seleccién de
fecha.

Corrija o vea varias entradas
Puede cambiar varias entradas una tras otra sin cerrar el cuadro de didlogo.
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Para eso estan las teclas de flecha. Esto le permite cambiar de una entrada a otra. Cada
cambio se guarda y la siguiente entrada se carga en el cuadro de didlogo.

Linea 4

Tenga en cuenta que el nimero actual (columna A) se selecciona para el registro de datos
seleccionado en la tabla para informarle en qué fila se encuentra.

Eliminar entrada de la lista

A3
El boton [eliminar] se utiliza para este propdsito. Antes de eliminar, debe confirmar el
proceso.

r' o - T 1
| iEliminar la entradal

e ;Realmente desea eliminar Microsoft Account de la lista PW-Test?

o e
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Tratar con las columnas mas

columna mas 1 de 4 m '
o

Para que el cuadro de didlogo no se llene en exceso con cuadros de texto, todas las
columnas Plus se pueden operar con la vista anterior. La aplicacion comprueba cuantas
columnas mas hay disponibles. Seleccione los contenidos de las celdas individuales [3]
usando las flechas de desplazamiento [1].

Si desea ingresar una nota sobre el contenido de la celda, complete la nota en el cuadro de
texto amarillo [4]. La aplicacidon guarda o lee esta nota automaticamente cada vez que
cambia una columna mas.

[2] es el encabezado de la fila.

ﬂ Con este botdn puede leer por defecto la nota 1 (botdn izquierdo del ratén) o la nota
2 (botdn derecho del ratén) [5].

Manejo del portapapeles y el contenido

Los datos que desea ingresar (por ejemplo, un enlace) a menudo se pueden recuperar en un
sitio web o en otro lugar.

El cuadro de texto Portapapeles con las funciones para guardar y leer desde el portapapeles
se utiliza para este proposito.

Caché de cuadro de texto

é

Solo puede leer si el cuadro de texto todavia esta vacio. Puede hacerlo haciendo doble clic
en el cuadro de texto.

.

Ahora presione el botdn para leer los datos del portapapeles. Si no hay datos, aparece
el cuadro de mensaje.

| | | El portapapeles X ‘
| |
| |— | |

o iEl portapapeles no tiene datos! o Enregistré!

l De lo contrario viene. | .
Para ingresar los datos leidos en un cuadro de texto en la tabla, simplemente haga clic
derecho en el cuadro de texto y se ingresan los datos.

Para ingresar los datos leidos en un cuadro de texto en la tabla, simplemente haga clic

il

derecho en el cuadro de texto y se ingresen los datos
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una nueva entrada agréguelos a la tabla haciendo clic en la celda D1
Nuevol
Después de hacer clic, se abre el cuadro de didlogo Contrasefia.

| APP_Pasword > nuevo record [espafiol] X
148 | nuevo record columna 6 en PW-Test |
1 Conto I
‘ : o Correo elec. 1
| Martin Kttel
| : . Correo elec. 2
clave

04.07.2022

columna mas 1 de 4

4

Caché de cuadro de texto

Bo 2

Navega mella tabella
Se abre el siguiente cuadro de didlogo.

: MNavegar en la tabla PW-Test [Espafiol] X

Salta a Cuenta
? GOOGLE + Account |

Microsoft Account
UBS E-Banking

En la parte izquierda estan los tres botones que saltan a la parte superior, media o inferior
de la tabla.

En la parte derecha esta la lista con la eleccién de las columnas. Las entradas corresponden
a la columna seleccionada, que puede configurar con el boton de desplazamiento. El
elemento de la lista seleccionada apunta a la linea que se abre después de hacer clic con el
raton.
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comandos abiertos

En el mend, las funciones se pueden ejecutar en todas las tablas cuyo nombre comienza con
PW-.

El menu se abre haciendo clic en la celda B1 y aparece el siguiente cuadro de
didlogo.

;

| Controles en espafiol. X

seleziona la tua lingua.

Haga clic en un botén para ejecutar su comando.
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elige tu idioma

(%
Se si fa clic su questo pulsante, si apre la finestra di dialogo.

. Idioma [espafiol] X

Idioma: Espafiol.

- ...
ARk
— = English Italiano
T S
. ‘ ' Francés

Ahora haga clic en la bandera del pais deseado.
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Ajustar ancho de columna

—
[=:z]
Abre el siguiente didlogo con opciones para elegir ancho optimizado o fijo.

Ajustar ancho de columna [espafiol] X
' - seleccién de columna | ancho fijo - B
[=0=]
| no I 18 — |
| Cuenta

usuario ® optimizar todo
clave

fecha ;
registro ® todo el ancho fijo

Notiz 1
Notiz 2
Nota 3
Notiz 4

" ancho fijo seleccionado

Seleccione las columnas.
Al hacer clic en la entrada.

ordenar tabla

Este comando abre el cuadro de didlogo Ordenar.

| ordenar tabla [Espafiol] X
| Clave de clasificacién principal clave de clasificacién secundaria = 1—
L L]
o . . s | L]
® Apellido - V] habllltdar clave de clasificacion
| O primer nombre DRI
O Direccién
S O Apellido -
©  ubicacién
O Cédigo postal 190 primer nombre
O regién O Direccidn
O pais QO ubicacién
~ — Q Adi
O cumpleafios o Codigo postal
O teléfono o ;{_:I!;on
G Movil o
O Correo =l O cumplearios
O teléfono Rd!

La clave secundaria es opcicnal.

Tiene la opcidn de trabajar con una o dos claves de clasificacion.
La clave primaria es obligatoria y la clave secundaria es opcional.
Con la marca puede activar la clave secundaria.

La clasificacion se realiza haciendo clic en este boton.
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Insertar, eliminar o mover columnas

m El boton abre el cuadro de didlogo Administrar columnas plus.

Administrar columnas suplementarias. [espafiol] x

Inserte una nueva columna después Mover una columna.
de la seleccion de la lista o elimine la
columna seleccionada.

O Notiz 1

O Notiz 2
®

O Notiz 4

0 EE

Primero se debe seleccionar una columna en la lista.
Luego, las otras teclas de comando son visibles en la medida en que se pueden usar.

m Inserta una nueva columna que se inserta después (derecha) de la columna
seleccionada.

m Eliminar la columna seleccionada y su contenido.
=]

Mueve la columna seleccionada hacia la izquierda o hacia la derecha.
ﬂ Cambiar el nombre de los titulos de las columnas.

Observe que después de cada comando, el didlogo se cierra para mostrar la tabla
nuevamente y reformarla. La excepcion es el cambio de nombre, ya que puede editar varios.
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Copiar tabla

Tiene la posibilidad de mantener varias hojas de calculo (mas de 200) en el mismo libro de
trabajo.

El comando Copiar tabla se utiliza para esto. Se abre el siguiente cuadro de dialogo.

Crear nueva tabla X |

i
nombre de la tabla
| pw

elegir opciones

O borrar datos

® conservar datos.

' Introduzca el nombre de la tabla.
Debe comenzar con [PW-]
y tienen mas de 4 caracteres.

Elija el nuevo nombre de la tabla, que debe comenzar con PW-.
Seleccione la opcidn [2].

A continuacion, el comando se ejecuta con esta tecla [1].

Eliminar tabla

Puede eliminar una tabla usando el comando de Excel (haga clic con el botén derecho en la
pestafa).

Insertar...
EE Eliminar
7 Cambiar nombre
Mover o copiar...
E‘L Ver cadigo
Eﬂ Proteger hoja...
Color de pestafia >
Ocultar

Mostrar...

Seleccionar todas las hojas
PW-Test | +
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Buscar en las celdas de la tabla

Buscar en tablas PW-Test [espariol]

X
celda de inicio Serie de titulos columna de
A2 5 informacién
B

Sigue buscando...

‘ bank

| fundar > UBS E-Banking

columna de titulo: Cuenta
Informacion extra: UBS E-Banking

]l PlE

‘ en la celda: B5

Abrir entrada de resultado.

Para buscar el contenido de una celda, ingrese un texto de busqueda.

Introduzca un término de blsqueda.
|

(se requieren al menos 3 caracteres).

:I. Puede continuar buscando haciendo clic en el botdn varias veces hasta que
comience a buscar nuevamente desde el primer resultado.

Las etiquetas con fondo marrén le muestran la cantidad de contenido que esta

buscando actualmente y la cantidad de resultados encontrados que coinciden con el texto de
busqueda.

Q
Al hacer clic en este boton se abre la entrada en la tabla.
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E Este botdn abre el cuadro de didlogo para la configuracion personalizada de la

apllcaC|on

Ajuste definido por el usuario  [espafiol]

usuario | Martin Kiittel

clave 1 | sicher#2022

clave 2 I securo#2022

Topl 8 Fenster X | 1120

clave 3 | cave#2022

Left I 5 Fenster Y | 600

mesa inicial © acercar 100% |
I PW-Neu ® acercar 75%

columnas fijas | | |

=

Email 1 | name@bluewin.ch

Email 2 | name@quicknet.ch

[ Editar linea 1/0

” ancho de columna
&l nimero de columna 1/0

3

ruta de aplicacién.

nota 1 | Contract

: A
E:\AA_Excel\AA_Personen\PW_Exp_L.xlsm li nota 2 [ jeerCode

Guardar & cerrar.

ruta del logotipo.

E:\AA_Excel\AA_Personen\LogoCompany.jpg Ii

A

Los ajustes se explican suficientemente con la descripcién en el campo resaltado.
La ruta del logotipo asume que ha creado un logotipo adecuado para el cabezal de

impresion.

Debe ser de 170x30 pixeles para imprimir correctamente.

i

Estos botones abren la busqueda de archivos.

KM Durchsuchen b
<« > v N M8 > ATIGGI(E) » AA_Excel > AA_Personen ~ @] 5 AA_Personen durchsuchen
Organisieren ~ Neuer Ordner = - I | o ‘
v ﬂ AA_Excel Name Anderungsdatum Typ GraBe
i S 05.. : PG-
N VBA _Excel LogoCompany 18.05.2022 18:20 JPG-Date 4 KB ‘
> w AA_BRB S OF_DrucklLogo 03.04.2022 15:02 JPG-Datel 4 KB
> B Aapersonen @}, OF_Personen 18.05.2022 18:23 Microsoft Excel-Ar... 304 K8
> [ AA_VBA_ Word
E} PW_Exp_L 29.06.2022 17:59 Microsoft Excel-Ar... 566 KB
B AE_AdresseW I
> “ AE APlan C @} PW_Exp_Sprache 27.06.2022 19:24 Microsoft Excel-Ar... 531 KB
Dateiname: V| Alle Dateien ~
Tools = Abbrechen
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Imprimir tabla con seleccion de columnas

Este comando genera una vista previa de impresion de la tabla para usted.
e Las columnas A a AE se seleccionan como area de impresion para que se pueda
imprimir una lista sensible de personas.
e Se selecciona A4 horizontal como formato de papel.
» El texto del encabezado y del pie de pagina se lee desde las propiedades del
documento.
* La longitud de la tabla y, por lo tanto, el nimero de paginas se calcula
automaticamente.
* El ancho de la columna se ajusta automaticamente.
e El ancho de la tabla se escala automaticamente al ancho de la pagina.

Con el siguiente didlogo usted controla la impresion y selecciona las columnas requeridas.

‘ Imprimir con seleccion de columna [espafiol] X

' | orientacidn Linea de repeticion de titulo Nimero de paginas en |
2 horizontal é

= EHEKIIl

seleccién de columna

todo Ultima linea

5 « )

no
Cuenta
usuario Texto dejado al imprimir
 clave

Wl el nombre de la empresa.

notel
Notiz 2

Notiz 3
Notiz 4

| Mostrar vista previa de impresién.
| fechar didlogo.

l Si presiona el boton de imprimir, se le mostrara una vista previa de impresion.

File Anteprima di stampa

Ig] E;ng O\ Pagina successiva

Stampa Imposta Zoom = Chiudi anteprima
pagina ["] Mostra margini distampa
Stampa Zoom Anteprima
Passwort Listen 30.06.2022
|r|cm |Comme |uti|isateur |le mot de passe |enregistrement |
143 GOOGLE+ Account name@bluewin.ch PWwdrei https://myaccount.google.com/personak-info
142 Microsoft Account  Neu zu Definieren  PWzwei https://account.microsoft.com/account?lang=de-de
144 UBS E-Banking Martin Kiittel securo#2022 https: //ebankin g-ch4. ubs com fworkbe nch/WorkbenchOpenAction do?login&

If the preview is shown, you can print (1) or go back (2) to the table.
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Exportar tabla

=)
Este comando crea un archivo PDF o un archivo Excel.xlIsx a partir de la hoja de
célculo actual. El siguiente cuadro de didlogo se abre para este propdsito.

Exportar tabla a escritorio X

seleccionar tablas.

Exportar como * %
PW-Test FOR L.

Exportar como ‘%

Xlsx

Esporta il foglio di calcolo selezionato sul desktop come un unico file PDF.

Dependiendo de si se hace clic en PDF o Excel, recibird una confirmacién y el formulario se
cerrara.

Exportar tablas como archivos pdf x
Exportacion de tabla realizada.
El archivo se puede encontrar en el escritorio.
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informacion de la aplicacion

?

==

Informacion de la aplicacion  [espafiol]

Este boton abre un didlogo con la informacion del documento.

Title

Subject

Author
Keywords
Comments
Template

Last author
Revision number
Application name
Last print date
Creation date
Last save time
Total editing time

Password List

Martin Kittel

Last Update: 30.06.2022

Martin Kittel

1

Microsoft Excel
30.06.2022 19:22:50
26.05.2022 15:22:10
30.06.2022 19:21:27
0

E:\AA_Excel\AA Personen\Bed PW_En.pdf

Abra el manual del usuario como un archivo PDF.

Proteger archivo

Puede ver este documento como un archivo PDF presionando el botén Manual de
instrucciones, siempre que haya ingresado la ruta.

Dado que este es un archivo de contrasefa y esta disefiado para ser privado, es imperativo
que el archivo esté protegido con una contrasefia que usted defina.
Excel ofrece los comandos necesarios para ello.

©

(n) Home
D Nuovo
= Apri
|| Informazioni
Salva ‘

h
\

Salva con nome',

Stampa

Condividi

Esporta

Pubblica

17.11.2015

Informazioni

PW_Exp_L

E: » AA_Excel » AA_Personen

> Carica @ Condividi @ Copia percorso = Apri percorso file

Y,

Informazioni sulla sicurezza

Il contenuto attivo potrebbe contenere software dannosi e altri pericoli
per la sicurezza. |l contenuto attivo di questo file pud essere eseguito
perché & un documento attendibile e i criteri © le impostazioni del Centro
protezione non lo limitane.

Impostazioni Centro protezione

Ulteriori informazioni sul contenuto attivo

Altre informazioni su Documenti attendibili

(&

Proteggi cartella
di lavoro ~

Proteggi cartella di lavoro

Controllare i tipi di modifiche che gli utenti possono apportare alla
cartella di lavoro.
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28

Q

ik

>

| Proteggi cartella di lavoro
EQ v Controllare i tipi di modifiche che gli utet
Proteggi cartella cartella di lavoro.

Apri sempre in sola lettura

Impedisce modifiche accidentali chiedendo ai lettori di
acconsentire esplicitamente ad apportare modifiche.

Crittografa con password

Consente di richiedere una password per aprire la cartella
di lavoro.

Proteggi fu .io corrente

Consente di controllare i tipi di modifiche che gli utenti
possono ap tortare al foglio corrente.

Proteggi si uttura della cartella di lavoro

Consente d impedire modifiche indesiderate alla struttura
della carte’ a di lavoro, ad esempio I'aggiunta di fogli.

Aggiungi | rma digitale
Consente ¢ garantire l'integrita della cartella di lavoro
aggiunger lo una firma digitale invisibile.

Contrasse¢ Jna come finale
Indica che' |l documento & finale.

di lavoro ~

Crittografa documento

Crittografare il contenuto del file

Password:

1

Attenzione: non sara possibile recuperare le password
perse o dimenticate. E consigliabile conservare un elenco
delle password e dei nomi di documento corrispondenti in

un luogo sicuro.

(Si ricordi che per le password viene fatta distinzione tra

maiuscole e minuscole.)

Ahora ingrese su contraseiia personal en el siguiente cuadro de dialogo.

Si ha puesto una contraseina en un archivo de Excel completo, existen pocos
programas legitimos para romper la proteccion. Este es un cifrado muy seguro.

Autor: Martin Kdttel
Waldeggstrasse 60 / 3800 Interlaken
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