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Bedienungsanleitung Adressen

Diese APP ist gratis und lizenzfrei verwendbar.

Die APP ist mit Office 365 erstellt worden und enthalt VBA Programmierungen, also Typ.xlsm,
deshalb werden Sie beim Offnen darauf aufmerksam gemacht, dass es Marcos hat und Sie missen,
bestatigen, dass Sie dies zulassen wollen.

lhr PC muss Windows 7, Windows 8 oder Windows 10 und Office 2010 oder hoher installiert haben,
damit alle Funktionen ausgefiihrt werden kdénnen.

Applikationen, die Sie aus dem Internet herunterladen werden durch Microsoft als «unsicher
deklariert». Um diese nutzen zu kdnnen, missen Sie gemass folgendem Bild die beiden Tasten
[Bearbeitung aktivieren] und [Inhalt Aktivieren] anklicken.
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Wichtig: Anschliessend speichern Sie die Datei auf lhren PC, im Register Ihrer Wahl, ab.
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Allgemeine Erlduterungen

Die APP besteht aus Tabellen mit Personal Adressen, die Sie einfach verwalten
kdnnen.

Die Bedienung erfolgt mittels unterstitzender Dialoge, auch Forms genannt.

Sie haben zwei Mdglichkeiten die Tabellen zu exportieren als PDF-Datei oder als
Excel.xls.

Die APP ist flir die Sprachen; deutsch, englisch, franzdsisch, italienisch und spanisch
entwickelt.

Es sind 11 fix definierte Spalten fix, wenn nétig konnen Sie beliebige viele Spalten
selbst erganzen.

Die Tabellen sind geschiitzt und Sie lassen Sich nur via Dialoge bedient werden.

17.11.2015 2 Tiggi



Bedienungsanleitung Adressen

Ubersicht der Tabellen
‘ MAEN‘L;; o o o R Xn‘. Sprache wahlen. V X

ADD_Test | Sprache Deutsch.

OBE0NE - [0
EROEE g -0

Regola le impostazioni dell'APP.

&
1 linguaggio
\
N
| APP_PersAdd_Exp > nuovo set di dati &\1 X
| e
, ’ Cognome, nome, data di nascita, luogo di residenza/via Q

P A

= [ =
)
1 I l Colonne Supplementari

| | I »

Mail2

dati sulla posizione
— | a
|

telefono ed e-mail

l ‘[_l Cache casella di testo
|

| B

Die drei blau markierten Zellen sind fiir die Benutzung immer zuganglich, sie werden
mit Mausklick aktiviert.

o Zelle B1 6ffnet das Menu (Steuerung).
o Zelle C1 o6ffnet die Wahl der Benutzersprache.
o Zelle D1 6ffnen den Dialog flr eine neue einzufligende Adresse.

Wahl der Sprache
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. Select your language. X

|
|
|
frangais \
|
\
|

Language: english.

Deutsch italiana

english espafiol

=L+

Mit einem Klick auf die gewtinschte Sprache werden alle Dialoge, Hilfetexte, Meldungen in
diese Ubersetzt. eine Ausnahme bilden die Titel der erweiterten Spalten, die von Nutzer
selbst vergeben werden.

Bestehende Adressen korrigieren
Bestehende Adresse korrigieren, indem Sie auf eine bestehende Adresse Zeile klicken.

P =
APP_PersAdd_Exp > Bestehender Datensatz [deutsch]

x
i ‘ Name,Vorname,Geburtsdatum, Wohnsitz / Strasse | Zeilen scrollen auf / ab .
I Muster|

[ s

‘ Felix 12.06.1992

| E

| Haldenstutz Spalte plus 1 von 5

| EKEE

‘ ‘ Ort Daten Mail2

| I 3800 I Interlak I info.muster@hallo.at u
nterlaken

‘ I Bern\Berne . I

I Schweiz

‘ Telefon und E-Mail

| 033 456 55 77
| Textbox Zwischenablage
079

I mustr_felix@hallo.at ’ﬂ‘ E

Tipp; im hellgelben Feld werden Ihnen Informationen zu den Befehlstasten oder den
Eingabefeldern angezeigt.

Damit ist eine gute Kurzanleitung eingebaut. Einige Spezialitdten zu diesem Dialog
seien aber noch naher beschrieben.

17.11.2015 4 Tiggi



Bedienungsanleitung Adressen

Geburtstag
'_Geburtstag X_1
[ossm | [ aosm ||
| o M= |
I

Mo Di Mi Do Fr Sa So Woche
112 345 67 ‘
‘891011121314 ‘
15 16 17 18 19 20 21 ‘
22 23 24 25 26 27 28
2930 1 2 3 4 5

iJuni
<1/ >+1

Den Geburtstag konnen Sie auf zwei Arten eingeben. Einerseits durch direkten Eintrag im Textfeld
oder anderseits mit einem Dialog zur Datumswabhl.

Mehrere Datensitze dndern.

Sie kénnen, ohne den Dialog zu schliessen mehrere Datensatze nacheinander dandern.
Dazu sind die Pfeiltasten da. Damit kénnen Sie von Datensatz zu Datensatz wechseln. Bei jedem
Wechsel wird gespeichert und der nachste Datensatz wird in den Dialog geladen.

Zeilen scrollen auf / ab

Beachten Sie, dass in der Tabelle beim gewahlten Datensatz die Zelle in Spalte A selektiert wird, um
Sie zu informieren, wo Sie stehen.

Adresse aus der Liste l6schen

A}
Diese Taste |6scht die gewahlte Adresse, bevor aber geldscht wird missen Sie den Vorgang
bestatigen.

Adresse |Gschen

| e Wollen Sie Hauser Hermine wirklich aus der Liste ADD2 |&schen?

|
| o (]

Neue Adresse einfiigen
D

Dazu klicken Sie auf die Zelle .
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Es 6ffnet sich der folgende Dialog. Fiillen Sie die Felder aus. Sie kdnnen die Bedienung in 5 Sprachen
unterstitzt eingeben.

| APP_PersAdd_Exp > Neuer Datensatz [deutsch]

‘ Name,Vorname,Geburtsdatum,Wohnsitz / Strasse

I Muster
|

| Spalte plus 1 von 5

4 > 1von5

\
\
\
| ‘ Ort Daten Mail2
\
\

X

Speichern & Schliessen.

‘ Telefon und E-Mail

I \I—lJ—I n Textbox Zwischenablage

|
| B

Mit dieser Taste wird ein Dialog getffnet bei dem Sie Ort, Postleitzahl, Kanton, Land und
Telefonvorwahl einlesen kdnnen. Nur fur die Schweiz installiert.

| Plz Ort Kanton Land {nur Schweiz) X l

‘ Interlaken H 3800 |
‘ Bern\Berne | | 033 |

‘ Schweiz |

Suche mit Ortsname
I Interlaken j

3800 Matten b. Interlaken

I 380
d 3800 Sundlauenen b. Untersee

| 3800 Unterseen

Wie obige Bilder zeigen, bestehen zwei Moglichkeiten der Auswahl. Entweder mit Postleitzahl oder
mit Ortsnamen suchen.

i Mit dieser Taste Uibergeben Sie die Eingestellten Daten an den Dialog Adressen zuriick.
Das kann fiir die Rechnungsadresse wie fiir die Lieferadresse separat erfolgen.
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Ist die Telefonnr. leer kann die Telefon Vorwahl mit Klick auf dem Label eingelesen werden,
Weiter haben Sie die Moglichkeit die Vorwahl National oder International einzustellen.

Telefon und E-Mail

| 033
| 079

I mailname@world.cont

Clipbord Austausch

Eine interessante Moglichkeit bietet der Datenaustausch via Clipboard. Alle hellbauen Textfelder
stehen da zur Verfligung.

Ist die Textbox Clipboard leer kann mit Rechtsklick in eine hellblaue Textbox deren Inhalt in
Textboard kopiert werden.

H Mit dieser Taste wird der Text zum Clipboard kopiert.

. Mit dieser Taste kann ein Text vom Clipboard eingelesen werden.
Von dort kann dieser Text mit Rechtsklick in eine leere hellblaue Textbox eingelesen werden.
Das ermoglich einen Datenaustausch und verringert die Schreibarbeit.
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Menii Befehle
Diese sind in einem speziellen, auf allen Tabellen verfligbaren Dialog untergebracht, den Sie mit
Rechtsklick auf Zellen B1 6ffnen.

X

Steuerung in deutsch.

Top Botten springen

i

45
Wenn Sie diese Taste mit linker Maus anklicken, springt man zur letzten Zeileso dass die
letzten 5 Zeilen auch noch sichtbar sind. Mit Rechtsklick wird zur obersten Zeile gesprungen.
Der Befehl wird direkt ausgefiihrt und der Dialog wird geschlossen.

PS: Zeile 1 und 2(Titelzeilen) sind fixiert also immer sichtbar.

Spaltenbreite anpassen

A=)
Diese Taste anklicken 6ffnet den Dialog Spaltenbreite.

|Spaltenbreiteanpassen [deutsch] * ‘

' - Spalten auswahl _l fixe Breite
Name IT
| Vorname ‘
i

i

i Adresse © alle optimieren |
| ® alle fixe Breite |

ausgewahlte fixe
» :
Breite
ausgewahlte
® -
optimieren

: Einstellungen fir Spaltenbreite ausfiihren. ‘

Mobil2

Wahlen Sie eine Option. Bei den beiden unteren Optionen wird die Selektion der Listenelemente

=
[=Ga]
bericksichtigt. Mit dieser Taste werden die Einstellungen ausgefiihrt.
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Tabelle sortieren

Dieser Befehl 6ffnet den Dialog Sortieren

| Tabelle sortieren [deutsch] X
} Primérer Sortierschllissel sekundarer Sortierschliissel == ‘
a aktivieren sekundarer '1' \
‘ Vorname Sortierschliissel ‘
Adresse |
‘ ort Name - ‘
Plz
‘ Region Adresse ‘
Land Ort ‘
| Geburtstag ;IZ ) |
Tel gion
Mobil Land ‘
|| i - Geburtstag |
Tel = \

Wahlen Sie den Sekundarschliissel aus.
Er muss ungleich dere Primérschllissel sein.

Sie haben die Moglichkeit mit einem oder mit zwei Sortierschliissel zu arbeiten.
Der Primare Schliissel ist obligatorisch und der Sekundarschliissel optional.
Mit dem Hakchen kdnnen Sie den Sekundarschlissel aktivieren.

|7

Das Sortieren wird mit Klick auf diese Taste ausgefihrt.
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Spalten einfligen, |I6schen oder verschieben

m Mit dieser Taste 6ffnet sich der Dialog «erganzende Spalten».

! Erganzende Spalten verwalten X i

Neue Spalte hinter der Listenwahl um eine Spalt verschieben.
| leinfligen oder loschen der gewahlten |

| Spalte.
. O Mail2

O Mobil2 m

&l Krankenkasse ‘ 15 H o) | ‘ 16 ‘

O Beruf -}" |
© Firma m (14 |[N] [11] L

Gewéhlte Spalte um eine Position nach
rechts verschieben.

Als Erstes muss in der Liste eine Spalte ausgewdahlt werden.
Dann sind die andern Befehlstasten sichtbar soweit sie einsetzbar sind.

m Einfligen einer neuen Spalte, die rechts neben der gewahlten Spalte eingefligt wird.
m Loschen der gewahlten Spalte und deren Inhalt.
[«

&
. Verschieben der gewahlten Spalte links oder rechtes

Bemerkung nach jedem Befehl wird der Dialog geschlossen. Die Tabelle wird neu formatiert.

Tabelle Kopieren (Neue Adressliste erstellen)

Bedenken Sie, dass in jeder Tabelle auch Steuerungscode der App vorhanden ist.
Um eine neue Tabelle zu generieren, muss wie folgt beschreiben verfahren werden, ansonsten die
APP nicht mehr funktioniert. Das heisst auch, dass Sie nie alle Tabelle I6schen dirfen.

Sie haben die Moglichkeit mehrere (mehr als 200) Tabellen in derselben Arbeitsmappe zu fihren.

J Diese Taste kopiert die selektierte Tabelle. Es 6ffnet sich der folgende Dialog.
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| Neue Tabelle erstellen X

Tabellen Name eingeben
| | ADD
Y\ ‘

|

|

i Optionen wahlen \
MW Daten léschen i

| Ny

l Den Tabellenname eingegeben.
| Er muss mit ADD beginnen und
| mehr als 4 Zeichen haben.

Wahlen sie den neuen Tabellennamen der zwingend mit ADD beginnen muss.
Wahlen Sie die Option Daten |6schen. Hikchen gesetzt bewirkt, dass alle Inhalte ab Zeile 3 geloscht
werden.

Mit dieser Taste wird der Befehl dann ausgefiihrt.

Tabelle Loschen

Vorsicht! Bevor Sie die letzte Tabelle [6schen muss eine neue Tabelle erstellt werden, ansonsten wird

die App nicht mehr funktionieren.

Eine Tabelle I6schen erledigen Sie mit dem Excelbefehl.

Einfligen...
- EE Loschen
loschen ==ms » &< &
7 Umbenennen
Verschieben oder kopieren...
E‘\ Code anzeigen

EE Blatt schiitzen...

Reagisterfarbe >
- . Ausblenden
Offnen mit
. Einblenden...
Rechtsklick \ sinbienden
— Alle Blatter auswahlen

ADLe | rwwwv | wan )
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Suchen in den Zellen der Tabelle

b Diese Taste 6ffnet den Suchdialog.

. Suchen in Tabellen ADD_Test  [deutsch]

X

Start Zelle Titelreihe

I B

Spalte Information

[B 2

Weiter suchen ...

I Martin

B7

gefunden > Martin

in Zelle: B7
Titelspalte: Vorname
Zusatz Info: Martin

Offne Eintrag des Resultats.

Zum Suchen eines Zelleninhalt geben Sie einen Suchtext in das Suchfeld ein (min. 3 Zeichen).

suchen ...

.l Dann die Taste anklicken. Sie kdnnen weitersuchen, indem Sie die Taste mehrmals klicken.

HI

die

>

Bei Klick auf diese Taste wird zur Resultat-Zeile in der Tabelle gesprungen.

17.11.2015
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Die braun hinterlegten Label zeigen Ihnen die Nummer des aktuell gesuchten Inhalts und
nzahl der gefundenen Resultate passend zum Suchtext an.
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Tabelle drucken mit Spaltenwahl
Dieser Befehl generiert lhnen eine Druckvorschau der Tabelle.

e Als Druckbereich werden die Spalten A bis «letzte benutzet Spalte» ausgewahlt.

e Als Papierformat ist A4 Quer voreingestellt.

e Der Kopfzeilentext und der Fusszeilentext wird aus den Dokumenteigenschaften gelesen.
e Die Tabellenlange und somit die Seiten Zahl automatisch berechnet.

e Die Spaltenbreite wird automatisch angepasst.

e Die Tabellenbreite wird automatisch auf die Seitenbreite skaliert.

Mit dem folgenden Dialog steuern Sie den Ausdruck und wahlen die gewlinschten Spalten aus.

i Drucken mit Spaltenauswahl [deutsch]

Titel Wiederholzeile
rram BEKE

| Spalten auswahl

Seiten horizontal

B
Letzte Reihe ‘

4 )

Druckkopf links

[l Firmenname

Orientierung

13

Name
Vorname
Adresse

Company Name ‘

|

Mobil2

Druck-Vorschau zeigen.
schliessen.

. Wenn Sie diese Taste betatigen wird Ihnen eine Druckvorschau gezeigt.

Datei  Seitenansicht
B—
= B Q- @
Drucken  Seite Zoom — Seitenansicht
einrichten [_] Seitenrander anzeigen schlieBen

1 Drucken Zoom Vorschau
wellFitClub gedruckt am; 29.05.2022
Name Vorname Geburistag Adresse Nr  Ort Plz Tel Mobi Mail
Balmer  Marianne 29.05.1992 Hohlen 5 Wengib. Frutigen 3714 033 076 bender.mary@quicknet.ch
Hauser Hermine 29.05.1992 Wakerhaus 12  Hildisrieden 6024 0413549436 0793523586  hermi.hilber@hotmail.com
Kessler  Tildy 29.05.1992 Waldeggstrasse 60 Interlaken 3800 0338221063 805510754 tildy.kuettel@quicknet.ch
Normann Martin 29.05.1992 Waldeggstrasse 60  Iragna 6707 0338221963 0795510754 mkuettel@quicknet.ch
Miiller Harns 29.05.1892 Widiweg 45  Mattenb. interlsken 3800 +41338523408 +41792342145 mkuettel@quicknet.ch
Zahler Zacharias 29.05.1992 Chaufeur 45  Zeneggen 3934 0272345674 0762386422 zachzeng@mail.com
Maler Felix 29.05.1992 Haldenstutz 34 B Interlaken 3800 033 078 mustr_felix@hallo.at
Allenbach Alina 29.05.1992 Anderberg 67 Interlaken 3800 033 077 anal@business.com

Ist die Vorschau gezeigt, konnen Sie drucken (1) oder auch nur einsehen und wieder zuriick (2) zur
Tabelle gehen [Ansicht schliessen].
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Tabelle exportieren

Dieser Befehl erstellt von der aktuellen Tabelle eine PDF-Datei oder eine Excel.xIsx-Datei.
Dazu wird der folgende Dialog ge6ffnet.

Export Tabelle als Pdf oder als Xlsx zum Desktop [deutsch] x

|
| .
| ADD Neu
* pdf
| ADD—TeE't Export als POF-Datel [ |

L2

*xls;

| Export als Excel.xlsx @ |

Je nachdem ob PDF oder Excel angeklickt wird, erhalten Sie eine Bestatigung und das Formular wird
geschlossen.

Export Tabellen als Pdf-Dateien X | Export Tabellen als Excel.xsx Datei X
Die Datei finden Sie auf dem Desktop.

\ |
|

Tabellen Export erledigt. | Tabellen Export erledigt. |
‘ ‘ Die exportierten Datei(en) finden Sie auf dem Desktop. ‘
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APP Einstellungen

Diese Taste 6ffnet den Dialog fir die benutzerdefinierten Einstellungen der APP.

| APP Einstellungen [deutsch] X
|

Drucktitel. Fensteransicht.

I Company Name

[10 | ADD_Test

Postdresse. | 8

[s230 |

& Bearbeitungszeile ein/aus.

Name Save.

g
g

I 3800 I Interlaken

I Schweiz

APP Pfad.

E:\AA_Excel\AA_Personen
\APP_PersADD_Exp.xlsm

| \save_PersaDD

Logo Pfad.

E:\AA_Excel\AA_Personen\LogoCompany.jpg ‘ﬂ Notiz 2 | pein Name
Speichern & Schliessen.
I 11 ‘

Notiz 1 I zweite E-Mail Adresse

Fixe Kollonnen

Die Einstellungen sind mit Titel und Kurzanleitung im hellgeben Feld geniigend erklart.
English

i

Diese Taste 6ffnet den Dialog Sprachwahl.

APP Informationen
?

Diese Taste 6ffnet einen Dialog mit den Dokument-Informationen.

| INFO Excel Workbook |

X

Title Address Listen = =
Subject t\'
Author Martin Kuttel
‘ Keywords
| | Comments Last Update: 29.03.2022
Template
Last author Martin Kuttel &
Revision number 1

Application name Microsoft Excel

Last print date
Creation date
Last save time
Total editing time

13.06.2022 14:47:15
26.05.2022 15:22:10
15.06.2022 14:40:59
0 =

Bl =

E:\AA_Excel\AA_Personen\Bed ADD_Expand.pdf

Mit der Taste Bedienungsanleitung konnen Sie das vorliegend Dokument als PDF-Datei
einsehen, sofern Sie den Pfad eingegeben haben. Wahlen Sie dabei das Pfd. in der gewtlinschten
Sprache.

Autor: Martin Kittel
Waldeggstrasse 60 / 3800 Interlaken
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