Bedienungsanleitung Passwort (Bed_PaWo)

Bedienungsanleitung Passwort

Vorwort

Diese APP ist gratis und lizenzfrei verwendbar.
Die APP ist mit Office 365 erstellt worden und enthalt VBA-Programmierungen, also eine
Excel des Typs .xlsm.

Ihr PC muss Windows 10 und Office 2010 oder héher installiert haben, damit alle Funktionen

ausgefiihrt werden kodnnen.

Fir den Download von meiner Webseite gibt es ein spezielles Dokument. Sie finden es auch

auf der Webseite unter dem folgenden Link.

https://www.tiggi.ch/download-anleitung.html
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Allgemeine Erlauterungen

Die APP besteht aus Tabellen mit Passwortlisten, die Sie einfach verwalten konnen.

Die Bedienung erfolgt mittels unterstiitzender Dialoge, auch Forms genannt.

Die Tabellen kdnnen nur via Dialoge bedient werden.

Die ersten zwei Zeilen entfalten die Funktionen, die immer zuganglich sind, es sind dies;
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1 Neuer Eintrag Navigation Export Info Einstellungen
2 Sortieren Autofit | Tabelle kopieren

Die dritte Zeile enthdlt die Spaltenbeschriftung, dabei sind die fixen Spalten grau hinterlegt
und die zusatzlichen (Spalte plus) hellgriin hinterlegt.

I 3 W| Konto iBen utzer IPasswort | iAnmeIdung |Notiz 1 | Notiz 2 |Nota 3 |N0ti14|

Verwendete Befehlstasten
In den Dialogen werden etliche Tasten mehrfach fiir dieselbe Funktion eingesetzt. Diese werden
hier aufgelistet und erlautert.

1. Speichert die Daten in die aktive Tabelle.
2. SchlieBt einen Dialog ohne Aktion

==
3. mm== Spalte den Inhalt anpassen (Auto fit)

Fligt eine Zeile am Ende einer Tabelle oder Liste ein.

Fligt eine Zeile oberhalb einer definierten Position ein.

Loscht die selektierten Daten.

Loscht eine Zeile aus einer Tabelle oder aus einer Liste.

Drucken einer Tabelle oder ein Bereich mit Druckvorschau.

Kopiert Daten in die Zwischenablage.

—
o

3 e et 1S Ll

Liest Daten von der Zwischenablage ein.

=
=

Recall; die eingelesenen Daten wieder herstellen.

H =
h
LI

Sortieren einer Liste oder einer Tabelle.

13. Datum und Uhrzeit setzen.
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14. Suchen oder Weitersuchen.

15. Zum gefundenen Eintrag springen.

16. Tabelle kopieren

17. u Zum nachsten Eintrag Richtung Ende oder Sortieren (A>>Z).
18. n Zum nachsten Eintrag Richtung Anfang oder Sortieren (Z >>A).
19. ﬂ Notiz setzen

20. Kalendertool fiir Datum mit oder ohne Zeit

[ in. Sec.
. I 0| 30 00
~ Zeir .m Vg = - j
Mo Di Mi Do Fr Sa Seo Uffab
112 13 14 15 16 [iF

T . ) |
9 10711 12 13 14 15 41 _I
ISl (= | | ==
m 1 Datum wahlen
2 Uhrzeit wéihlep
21. Kalendertool 6ffnen 3 Daten retournieren
22. Zu Top springen (Navigation)
23. g Zum Ende springen (Navigation)
24. E Zur Mitte springen (Navigation)
IF"jF -XlE
[~3 " g " g
Export ExportP df ExportXls . .
25. Datei oder Tabelle exportieren
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Programmfunktionen

Bestehende Eintrage bearbeiten
verwalten Sie mit Klick auf eine bestehende Zeile und es erscheint der folgende Dialog.

Passwdrter fir Tabelle PaWo-2 bearbeiten.

100 | Passwérter fur Tabelle PaWo-2 bearbeiten. ‘ .
APP/Webside I Google] —

T Zeile 5
. < BenutzerMail 1
i
| Martin@.com <geucetai2 Wl () |

Passwort 1 >

Passwort 3 > I TST#Test#987

https://www.google.ch/ |12.05.2025

Notiz 1 | | 2

Notizen 1-4

Goog 1

Clipboard Texthox

Hier kdnnen Sie die Daten der einzelnen Felder eingeben oder andern.

Tipp; im blassgelben Feld werden Ihnen Informationen zu den Befehlstasten oder den
Eingabefeldern angezeigt. Mit dieser Information ist schon vieles klar.
Weitere Bedienungsdetails werden nachfolgen beschrieben.

Datum
| Erstelldatum X
01 05.1990 01 03.1990 :

1990 .
luda
Februar

|

} Mo Di Mi Do Fr Woche ‘
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28[1|2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

=l

Riickgabe Datum

I 01.03.2001
21

Das Erstelldatum kénnen Sie auf zwei Arten eingeben. Einerseits durch direkten Eintrag im
Textfeld oder anderseits mit dem Dialog zur Datumswahl.
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Mehrere Eintrdage korrigieren oder einsehen.

Sie kdnnen, ohne den Dialog zu schliessen mehrere Eintrage nacheinander dndern.

Dazu sind die Pfeiltasten da. Damit kdnnen Sie von Eintrag zu Eintrag wechseln. Bei jedem
Wechsel wird gespeichert und der nachste Eintrag wird in den Dialog geladen.

Zeile 4

Beachten Sie, dass in der Tabelle beim gewahlten Datensatz die aktuelle Nr. (Spalte A)
selektiert wird, um Sie zu informieren in welcher Zeile Sie sind.

Eintrag aus der Liste lIoschen

=
Dazu dient die Taste [l6schen] , bevor geldscht wird missen Sie den Vorgang
bestatigen.

Léschen bestatigen.

Wollen Sie [Google] wirklich aus der Liste

PaWo-2 lgschen?

... weiter mit Klick
auf Taste
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Umgang mit den Spalten plus

Spalte plus 2 von 4 ﬂ — ‘

Benutzer Mail ist Primar Alias e

| 07.06 definiert a

Damit der Dialog nicht mit Textboxen Uberflllt wird, sind Spa/ten Plus 1-4 mit obiger Ansicht
bedienbar. Sie wahlen die einzelnen Zelleninhalte [3] Uber die Scroll Pfeile [1].

Wenn Sie zum Zelleninhalt eine Notiz eintragen mdéchten, flillen Sie die Notiz in die gelbe
TextBox [4]. Die App speichert oder liest diese Notiz bei jedem Wechsel einer Spalte plus
automatisch ein.

[2] ist die Zeilenlberschrift.

Mit der Taste ﬂ kdnnen Sie die voreingestellte Notiz 1 (linke Maustaste) oder Notiz 2
(rechte Maustaste) einlesen [5].

Umgang mit Zwischenablage und Inhalten

Oft sind die Daten, die man eintragen mdchte (z.B. Ein Link) auf einer Webseite oder sonst
wo abrufbar.

Dazu dient die 7extBox Zwischenablage mit den Funktionen zur Zwischenablage speichern
und von der Zwischenablage einlesen.

Textbox Zwischenablage
i-

Einlesen kdnnen Sie nur wenn die TextBox noch leer ist. Das erreichen Sie mit einem
Doppelklick in die TextBox.

Mit der Taste lesen sie nun die Daten von der Zwischenablage ein. Sind dort keine
Daten vorhanden erscheint die Messagebox.

‘ Information, wenn gelesen -> Info.

[https://www.youtube.com] m
gespeichert in Zwischenanlage.|
... weiter mit Klick
auf Taste

Um die eingelesenen Daten in eine TextBox der Tabelle einzutragen, einfach Rechtsklick in
die TextBox und die Daten sind eingetragen.

Umgekehrt funktioniert es auch! Ein TextBox-Text kann via TextBox Zwischenablage in die

-

Zwischenablage kopiert werden, dazu dient die Taste “a .
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| Information, wenn gelesen -> Info.

[https://www.youtube.com]
von Zwischenanlage eingelesen.
... weiter mit Klick
auf Taste

Neuen Eintrag erstellen
in der Tabelle erledigen Sie mit Klick auf die Zelle B1 es erscheint der folgende Dialog.

MNeues Passwort fir PaWe-2 eingeben.

107 | Neues Passwort fiir PaWo-2 eingeben. ‘
APP/Webside I Mein Konto

= BenutzerMail 1
Martin <
I < BenutzerMail 2

Passwort 1 >

Passwort 3 > I TST#Test#987
Notizen 1-4 Konto eingeben.

4 [ 2 Sie kénnen den Inhalt dieser Textbox

mit Rechtsklick zur Clipboard Texthox,
verschieben oder
umgekehrt von dieser einlesen.

I mit Doppelklick 16schen.

Clipboard Textbox

O

Navigation
in der Tabelle erledigen Sie mit Klick auf die Zelle C1 es erscheint der folgende Dialog.

Navigieren
springen zu Konto
E Amazon Shop
Google

E hittps: /v youtube.com

Springe zu... ‘ .

Mit den Scroll-Tasten kdnnen Sie die Daten der einzelnen Spalten einsehen.

17.11.2015 8 Tiggi



Bedienungsanleitung Passwort (Bed_PaWo)

Spaltenbreite anpassen
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle E2 es erscheint der folgende Dialog.

SpalteN AutofiT oder Fix

Spaltenbreite Autofit -
- +1 |l =

Konto
Benutzer Spattenbreite fixiert
Passwort
Datum
Anmeldung

Notiz 1 20

| Fixieren

Notiz 2
Nota 3
Notiz 4

ale >> alle selektiert
1-5>>
6-9>>

Spatten auswahlen die dem Inhalt anzupassen sind.
Die nichtgewahlten Spalten kénnen Sie fixieren.

OoOoooooooon
eI TMON®>

Hier haben Sie zwei Mdglichkeiten die Spaltenbreite zu steuern.
e Die selektierten Spalten automatisch dem Inhalt anpassen. Dazu muss das Hakchen [Fixieren]
deselektiert sein.
e Die Spalten aus eine Fixe Breite setzten. Dazu muss das Hakchen [Fixieren] selektiert sein.

Tabelle sortieren
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle B2 es erscheint der folgende Dialog.

Sortieren mit Primar und optional Sekundarschlissel

Primarschliissel Sekundarschliissel - 1—
]
Ll

]
Nr. " o L]
[ Sekundarschiiissel aktivieren
Benutzer
Passwort N
Datum Konto -*'
Anmeldung Benutzer

Notiz 1

Notiz 2 Datum
Nota 3 Anmeldung
Notiz 4 Notiz 1
Notiz 2
Nota 3
Notiz 4

Passwort

Nach den gewahiten Schilissel sortieren. ‘

Sie kdnnen nach einem Schlissel (Hékchen Sekundarschlissel deselektiert) oder nach zwei
Schlussel (Hakchen Sekundarschlissel selektiert) sortieren.
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Tabelle kopieren
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle F2 es erscheint der folgende Dialog.

Meue Tabelle erstellen. [deutsch]

Tabelenname ’ -,
I PaWo- %.3
Optionen wahlen

© Daten loschen

® Daten behalten.

Den Tabelenname eingeben.
Er muss mit [PaWo-] beginnen
und mehr als 5 Zeichen haben.

A )

Wenn Sie die Option [Daten |I6schen] wahlen erstellen Sie eine Neue Tabelle, die alle

Programm Funktionen hat.
Wenn Sie die Option [Daten behalten] wahlen erstellen Sie eine Kopie der bestehenden

Tabelle, die alle Programm Funktionen und Daten hat.

Tabelle I6schen
PS: Eine Tabelle I6schen, erledigen Sie mit dem Excelbefehl.

Einfugen...
l6schen = s & EX Loschen
B7 Umbenennen

Verschieben oder kopieren...
E‘k Code anzeigen

EE Blatt schitzen...

Registerfarbe >
. , Ausblenden
Offnen mit
: Einblenden...
Rechtsklick \ =inbienden
— Alle Blatter auswahlen

ADL o
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Suchen durch die Zellen der Tabelle
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle C2 es erscheint der folgende Dialog.

Begriff in allen Zellen der Tabellen PaWo-1 suchen.

Suche weiter nach ... Beginn in Zelle G5

gefunden > Goog 1

in Zele: G5
in Spalte: Notiz 1
Zusatz-Info: Martin@.com

Start Suchbereich A4 gefunden 3
1.Resultat in BS aktuelles Resultat in G5 *'

Hier den Suchtext eingeben.
Dieser kann auch nur ein Teil des gesuchten Textes sein.

A

A

Zum Suchen eines Zelleninhalt geben Sie einen Suchtext ein.
suchen ...

|
‘ (min. 3 Zeichen sind nétig).

S

)
N
Dann die Taste betatigen. Sie kdnnen weitersuchen, indem Sie die Taste Halias
mehrmals anklicken, bis die Suche wieder beim ersten Resultat beginnt.

Start Suchbereich A4 gefunden 3

1.Resultat in BS aktuelles Resultat in G5

Mit diesen Angaben werden Sie Uiber den Suchverlauf informiert.

y
Wenn Sie nicht die aktuelle Tabelle auswahlen, wird bei einem Klick auf die Taste Zu

der Zeile in der Tabelle gesprungen (GoTo).
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APP Einstellungen
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle F1 es erscheint der folgende Dialog.

App Einstellungen

Benutzer I Martin| Starttabele ¥
Passwort 1 [ TST#Test#987 Pao-1 —
Passwort 2 | profg h@123 fixe Spalten
rof#coach@ Top lg— Fenster X | 1120
Passwort 3 | ghlnbrivOUvden175 Left |5 Fenster Y | 600 E
E-tail 1 I Martin@.com @ Kopfbeschriftung Spaltenbreite
I 30 *'

E-Mai 2 | Martin@.adm

[ Bearbeitungszeile

Pfad fiir diese Applikation Notiz 1
E:\AA_Excel\AA_Passwort\PW_Exp_L.xlsm = Notiz 2

Contract
UserCode

Pfad zum Einlesen des Logo (Bid 170x80 px)

Pfad Logo fir den Druckkopf
E:\AA_Excel\AA_Personen'\LogoCompany.jpg

Die Einstellungen sind mit der Beschreibung im hellgeben Feld genligend erklart.
Der Pfad Logo setzt voraus, dass Sie ein geeignetes Logo fiir den Druckkopf erstellt haben.
Es sollte 170x30 Pixel sein, damit es passend gedruckt werden kann.

o

Mit den Tasten - wird die Dateisuche geéffnet (gilt in der ganzen APP).

| Fl Durchsuchen x
€ > R ] “ <« AA Excel » AA_Personen v C 2 AA_Personen durchsuchen
|
| Organisieren ~ Neuer Ordner = - M 0
; > AA_Excel Name Anderungsdatum
| » ‘hAA_HP_Tiggi 5 LogoCompany 18.05.2022 18:20
| -
i > b AA_Kubart s OF Drucklogo 03.04.2022 15:02
> AA_Kurse
B @E OF_Personen 18.05.2022 18:23
> [#b AAA_OF_Unspunnen
BilderWebAllg EE PW_Expand ) 04.06.2022 13:.24 I
/
> W Chaos EE; PW_Tildy ’/ 06.06.2022 16:02
> Download /
Dateiname: |PW_Expand > V| Alle Dateien ~
= Tools - Abbrechen
Auswahlen >
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Tabelle drucken mit Spaltenwahl
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle F1 es erscheint der folgende Dialog.

Drucken mit Spaltenauswahl

Wiederholzeile Seiten horizontal %
Bl BN =
Spaltenauswahl Letzte Reihe
ENEIEy

left Header (Firma)

Benutzer
Passwort
Datum
Anmeldung
Notiz 1

Notiz 2 u
Nota 3 M
Notiz 4

Firmenname

‘ Meine Firma ‘

Druck-Vorschau zeigen.
Dialog schiiessen.

L )

Dieser Befehlt generiert Ihnen eine Druckvorschau der Tabelle.
e Als Druckbereich werden die Spalten A bis J ausgewahlt, so dass eine verniinftige
Liste zu Papier gebracht werden kann.
e Als Papierformat ist A4 Quer gewahlt.
e Der Kopfzeilentext und der Fusszeilentext wird aus den Dokumenteigenschaften
gelesen.
¢ Die Tabellenlange und somit die Seiten Zahl automatisch berechnet.
e Die Spaltenbreite wird automatisch angepasst.
¢ Die Tabellenbreite wird automatisch auf die Seitenbreite skaliert.
Mit dem folgenden Dialog steuern Sie den Ausdruck und wahlen die gewilinschten Spalten
aus.

Wenn Sie die Drucktaste . betatigen wird Ihnen eine Druckvorschau gezeigt.
x| PW_Exp.L ~ O Suchen (Alt=M)

Datei  Seitenansicht

= B Q By 2

einrichten (] Seitenrander anzeigen schlieBen
Drucken Zoom Worschau

Drucken  Seite Zoom Seitenansicht
Passwort Listen 28.06.2022
|N r. |Knnto |Benulzer Passwort |Anme|dung |Notiz 1 Notiz 2
143 GOOGLE + Account name@bluewin.ch Pwdrei https://myaccount goo gratis Lizenzfrei Profil alle Google-Tools
142 Microsoft Account  Neu zu Definieren  PWzwei https://account.micros 365 Benutzer Mail ist Primar Alias
144 UBS E-Banking Martin Kittel securo#2022 https://ebanking-ch4 u Contract Nr Sven Oberli

Ist die Vorschau gezeigt, kdnnen Sie drucken (1) oder auch wieder zuriick (2) zu Tabelle
gehen.
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Tabelle exportieren
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle D1 es erscheint der folgende Dialog.

Export Tabelle auf Desktop

Tabellen auswéhlen.
Export als * %
PDF. |
PaWo-2
Export als ‘xhé
Excel Xlsx |
Wahlen Sie aus der Liste die zu exportierenden Tabelen aus. ‘

Je nachdem ob PDF oder Excel angeklickt wird, erhalten Sie eine Bestatigung und der Dialog
wird geschlossen.

INFORMATION

F Information, wenn gelesen -> Info.

Export als PDF erledigt. ! Export als xls erledigt.
Die Datei finden Sie auf dem Desktop. Die Datei finden Sie auf dem Desktop.

... weiter mit Klick ... weiter mit Klick
auf Taste auf Taste

| Faformation, wenn gelesen -> Info.

APP Informationen
in der Tabelle erledigen Sie das mit Klick auf die Zelle E1 es erscheint der folgende Dialog.

INFQ Excel Workbook

Title Password List
D

Author Martin Kittel Passwort bearbeiten
Keywords

Comments Last Update: 30.06.2022 KHKK
Template &

Last author Kuttel Martin

Revision humber 1 Revision Nummer

Application name
Last print date
Creation date
Last save time

Microsoft Excel

14.05.2025 18:28:45
26.05.2022 15:22:10
14.05.2025 19:36:12

E:\AA_Excel\AA_Passwort\Bed_PW_De.pdf

1
2 W

Pfad der Bedienungsanleitung

suchen und einlesen.

EE
Mit der Taste Bedienungsanleitung - kdnnen Sie das vorliegend Dokument als PDF-

Datei einsehen, sofern Sie den Pfad eingegeben haben.
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Datei Schiitzen

Da es sich um eine Passwortdatei handelt und diese privat sein soll, muss die Datei
unbedingt mit einem von Ihnen definierten Kennwort geschitzt werden.
Dazu bietet Excel die nétigen Befehle an.

G) | / Immer schreibgeschiitzt 5ffnen
® Verhindern Sie versehentliche Anderungen, indem Sie Leser
@Y Startseite bitten, der Bearbeitung ausdriickiich zuzustimmen.

I & Mit Kennwort verschliisseln
[ NON

D Neu Ein Kennwort zum Offnen dieser Arbeitsmappe
vorschreiben.

) ™
[ offnen [ \ 5
&E Aktuelle Tabelle schiitzen perort offnen

Steuern, welche Arten von Anderungen Personen an der

aktuellen Tabelle vornehmen konnen.

Informationen

&H Arbeitsmappenstruktur schiitzen andere Sicherheitsrisiken
EI Verhindern von unerwtnschten Anderungen an der Strukitur darf ausgefahrt werden, da es

Speichem

der Arbeitsmappe, etwa durch das Hinzuftigen von Tabellen) | hande, das auch nicht durch
Speichern unter E Digitale Signatur hinzufiigen nters eingeschrankt wird
Durch das Hinzuftigen einer nicht sichtbaren digitalen 4/

Drucken Signatur die Integritst der Arbeitsmappe sicherstellg

[BI Als final kennzeichnen en Dokumenten
gen Dokumenten

Freigeben /" Leser informieren, dass das Dokumeptdd

Exportieren

Arbeitsmappe schiitzen

Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an dieser
Arbeitsmappe vornehmen konnen,

Veroffentlichen

SchlieBen

Nun im folgenden Dialog Ihr personliches Kennwort eingeben.

Dokument verschlisseln ? X

Inhalt dieser Datei verschliisseln

Kennwort:

Vorsicht: Wenn Sie das Kennwort verlieren oder vergessen, |
kann es nicht wiederhergestellt werden. Sie sollten eine

Liste der Kennwdrter und der entsprechenden
Dokumentnamen an einem sicheren Ort verwahren.

(Beachten Sie, dass bei Kennwértern die Grof-/
Kleinschreibung beachtet wird.)

Wenn Sie eine ganze Excel-Datei mit einem Kennwort versehen haben, gibt es kaum legale
Programme, um den Schutz zu lI6sen. Das ist eine sehr sichere Verschlisselung.

Autor: Martin Kittel
Waldeggstrasse 60 / 3800 Interlaken 14.05.2025
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