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Diese App ist lizenzfrei verwendbar.

Die APP ist mit «Microsoft Excel fuir Office 365» erstellt worden und enthalt VBA Programmierungen, also
Typ.xlsm, deshalb werden Sie beim Offnen darauf aufmerksam gemacht, dass es Marcos hat und Sie miissen,
bestatigen, dass Sie dies zulassen wollen.

lhr PC muss Windows 7, Windows 8 oder Windows 10 und Office 2010 oder hdher installiert haben, damit alle
Funktionen ausgefiihrt werden kénnen.
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ALLGEMEINE ERLAUTERUNGEN

PRINZIPIELLER AUFBAU DES PROGRAMMS

Mutationen offene
Buchungen

— > [ Analyse
v Journal

Anlass

Das Bild zeigt, wie die Zusammenhange der einzelnen Tabellen sind.

Zentral in dieser Vereinsbuchhaltung ist das Journal. Dabei handelt es sich um ein Journal, das immer den
aktuellen Stand beziglich Budgetverzehr sowie Stand der Zahlungskonto; (8 Konten sind vorgesehen) anzeigt.
Die Budgetpositionen sind stellvertretend fir die Erfolgskonto (Ausgaben und Einnahmen). Kreditoren und
Debitoren konnen als ,,offene Buchungen” erstellt werden und nach Zahlung in das Journal ibertragen werden.
In den Personallisten werden die Zahldaten von Beitrdgen automatisch nachgetragen.

Als Erfolgskonto stehen ausschliesslich nur eingetragene Budgetpositionen zur Auswahl. Damit wird erreicht,
dass der Vergleich der Ausgaben und Einnahmen mit dem Budget allzeit aktuell berechnet und ausgewiesen
werden kann. Es ist deshalb auch ratsam, dass die Budgetpositionen gut tiberlegt sind und ev. mit Positionen
erganzt werden, die in der laufenden Budgetperiode neu dazu kommen kdnnten. Es sollte je bei den
Einnahmen und Ausgaben eine Position iibrige enthalten sein, damit auch Buchungen, die nicht im Budget
vorgesehen waren, getdtigt werden konnen. Wenn Sie ohne Budget arbeiten wollen, missen Sie trotzdem die
Budgetpositionen einpflegen damit Sie die Auswahl der Erfolgskonto haben.

DOWNLOAD DES PROGRAMM

Beim allerersten Offnen der App (Exceldatei) werden Sie angehalten zu bestitigen, dass Sie die Bearbeitung
aktivieren wollen (weil vom Internet heruntergeladen). Auch missen Sie bestatigen, dass Sie den Inhalt
aktivieren wollen (das ist ein VBA-Sicherheitshinweis auf Vertrauenswirdigkeit).

Dazu gibt es eine spezielle Pdf-Anleitung

Excel-Download aus dem Internet 27.04.2025 23:32 Adobe Acrobat-D... 229KB |

Die Sie auf meiner Webseite herunterladen kénnen. Hier der Link.

Download Anleitung - https://www.tiggi.ch
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REGISTER DER ARBEITSBLATTER

|-|-|-|-|-| F_Artikel | Appell | V_Anlass Aktive Passive Gdnner Inserenten Sponsoren

Die Titel sind weitgehend erklarend, zu ergénzen ist;
e Offen steht fir offene Rechnungen erfassen oder buchen
e F_Artikel steht fir Fanartikel
e V_Anlass steht fiir Vereinsanlass

Im Journal werden alle Finanzvorgénge eingetragen.

Die Tabellen Val und Color enthalten vom Programm verwaltet Daten diese miissen nicht bedient werden,
beide sind in der Regel unsichtbar geschaltet.

Etliche Funktionen kdnnen durch Klick auf die Tabelle direkt ausgefiihrt werden siehe hier.
HANDHABUNG BEI NEUSTART

Dieser Ablauf muss nur beim allerersten Offnen des Programms durchgefiihrt werden.

e Jahresabschluss durchfiihren (auch wenn noch keine Buchungen vorhanden sind ist dies moglich und
sinnvoll).

e Offnen Sie die den Dialog Einstellungen aus dem Menii und stellen Sie dort die individuellen Angaben
fur lhre Anwendung ein ( siehe hier) diese sind fir die folgenden Einrichtungen nétig.

Programmeinstellungen

| Vereinsdaten Spaltenbreite Vorgang I 32 =
Vereinsname I Musikgesellschaft X Preis % Passiv —
I 35 | I 20
Periode [FTEERPE] EXERIER

. . Debitoren / Kreditoren
I BUCthhrer(m) I Al . E E m i
|| PLZ Ort
Debi-Rechnun Kredi-Rechnun
| 3800 | Interlaken I d J I g
- Briefanschrift
I Revisor Arnold I Revisorin Bettina I Sehr geehrte Damen und Herren j
i I Revisor 3 I Revisor 4 Dateipfade / Programmname r‘_‘ ‘
E:\AA_Excel\AE_Vebu\BedAnl VeBu.pdf
Beitrage flrTabelle Aktive I pd
- I VeBu\
Aktivel | 100 Ehren| | o rfj
E: Excel\AE_Vebu\Bilder\LogoT
Junior| | 50 Frei | 20 I WA WAE \ \tog .
Neuling | 20 Gast| | 0
Anlassdaten Kosten
I G&nner Apéro | 45
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e Inder Tabelle Journal die Kontoeroffnung einstellen (rosa Zeile (5) anklicken) wie Bild zeigt.

DialogK ONT O X

| Anfangsbestand eingeben (Ubertrag Vorjahr) .g
Erffnungsdatum

01.04.2020

Kontoname / Bezeichnung Eroffnungsstand  KontoMr. / IBAN / Verantwortiicher
Raiffeisen 2717.6 Bank1

Kasse V 1494.1 Kasse Vereinskassier

Post 2745.8 Swisscom

Kasse Fest 382.5 Kasse Fest

Kasse PW 3000 Kasse Probeweekend

Kasse Fa 1200 Kasse Fanartikel

Kasse U 0 Kasse Uniform

UBs 14355 Bank2

Kontostande Eréffnung eingeben oder andern. ‘

Die Betrdge und Texte lhren Bediirfnissen anpassen.

e Erstellen des Budgets (siehe auch Budget bearbeiten)

e Dann die Personenlisten Aktive, Passive, Gonner, Inserenten und Sponsoren auf den neusten Stand
bringen (siehe auch Personen bearbeiten).

e Dann beginnen Sie mit der Journalfiihrung (siehe auch Journalfiihrung starten).

Der Programmierer empfiehlt weiter;

Pro Vereinsjahr (Buchungsperiode) ein selbststandiges Excel-Arbeitsblatt zu starten indem das alte Jahr
abgeschlossen wird, siehe dazu Kapitel Jahresabschluss erstellen und Neuerdffnung.
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TABELLE BUDGET

Das Budget ist in diesem Programm wichtig, insbesondere die Gliederung, weil die Budgetpositionen und
Erfolgskonto gleichgestellt sind, d.h. dass Bilanzierung und Analyse nur bei Budgetpositionen = Erfolgskonto
moglich sind. Auch fiir den Verein ist ein Budget wichtig, zeigt es doch was man geplant hat und wie weit man
diese Planung auch erreicht hat. Deshalb werden fiir das laufende Budget die 3 Spalten «genehmigt, Ist und
Restbudget» aufgezeichnet.

Budget Verein

01.04.2020-31.03.2021 Buchfihrung: Bucher Friz aufdatiert am 02.03.2021
Erfolgskonto Abschluss laufendes Budget 2021 Kontovorwahl
Budgetpositionen 2019 | 2020 gemehm\gﬂ Ist \ Restbudget Soll | Haben

Einnahmen - Ausgaben
Total Einnahmen
Beitrage

3100.00

883.00
100.00

400.00

100.00

0.00
0.00
320.00
300.00

400.00
-220.00
-300.00

Kasse V

derbeitrage®

beitrag

Passivmitgliederbeitrage*

0.00

000

2000

-20.00

Debi-Rechnung

Raiffeisen

Sponsoren® 0.0 0.00 100.00 0.00 100.00|Debi-Rechnung |Raiffeisen
Uniform E 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00|Bareinnahme Kasse V
Bankzinsen 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00|Bareinnahme Kasse V
Spenden 0.00 0.00 0.00 106.00 -106.00
Ganner* 0.00 0.00 0.00] 12000 -120.00|Bareinnahme Kasse V
Aﬂlass Spenden 0.00 0.00 0.00 86.00 -66.00|Bareinnahme Kasse V
Spenden dbrige 0.00 0.00 0.00] 20.00 -20.00|Bareinnahme Raiffeisen
Auftritte, Anlasse 3100.00 1289.00 -1289.00
Auftrittsgagen 3100.00 500.00 0.00] 400.00 -400.00|Gage Kasse V
Anlassliste E 0.00 4500 0.00] 4500 -45.00|Mitgliederbeitrag |Kasse V.
Amke\verkauf' 0.00 38.00 0.00] 84400 -844.00Verkauf

Kasse V

BUDGET BEARBEITEN

Das Budget hat bereits ein vorgegebenes Raster. Sie kdnnen dieses aber jederzeit anpassen, indem Sie
Budgetzeilen einfligen, |I6schen oder deren Bezeichnung abandern.

Dazu klicken Sie im Budget auf eine Zelle und der Dialog Budget bearbeiten erscheint.

Budget Einnahmen

X

Budget Ausgaben

Auftritte, Anlasse

.

Budget aktuel Ist aktuel 400 00
letzte Rechnung 200.00 vorletzte Rechnung 500.00 ‘

Budgetposttion Auftrittsgagen

Budget aktuel | 3090 Ist aktuel 256 00
letzte Rechnung l— wvorletzte Rechnung ,— ‘

Budgetposition Fest Deko, Werbung

von Soll (Vorgabe) | Gage

an Haben (Vorgabe) | Kasse V

E
E

von Sol (Vorgabe) I Kasse Fest

an Haben (Vorgabe) I Kreditor

j

Anderungen werden gespeichert, der Dialog wird geschlossen.

Zeile 19

Fiigt eine neue, leere Zeile an Position 69 ein.
Die Zeilen unterhalb der gewshlten Zele werden nach unten
wverschoben.

Zeile 69

Mit diesem Dialog kdnnen Sie alle Budgetpositionen im Budget bearbeiten. Je nachdem ob Einnahmen oder
Ausgaben bearbeitet werden, wechselt die Hintergrundfarbe von Gruppe und Budgetposition.

Ein neues Budget erstellen Sie, indem Sie pro Zeile den Budgetdaten eingeben.

Gespeichert werden lhre Anderungen, wenn Sie eine Scroll taste ‘ ’ betdtigen oder die

Taste anklicken.

Weiter kdnnen Sie mit diesem Dialog auch die Funktionen;
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Zeile einflgen Zeile 16schen

oder den Dialog mit der ohne Anderungen schliessen

ausfiihren.

Die Angaben der Felder ,letzte Rechnung” und ,vorletzte Rechnung” werden beim Abschluss berechnet und
entsprechend eingetragen. Sind noch keine Daten vorhanden kdonnen Sie diese auch optional manuell
eintragen (notwendig ist das nicht, falls aber dltere Daten vorliegen, verbessert es die Ubersicht).

I”

Die Dropdownboxen ,,von Soll“ und ,,an Haben” (Buchungssatz) dienen als Vorwahl der Kontozuordnung fir
den Dialog Journalbuchung im Journal, damit Sie diese nicht immer manuelle eingegeben werden mussen.

BEZEICHNUNG EINER BUDGETPOSITION

Einige Budgetpositionen sind mit Daten anderer Tabellen verknipft und kénnen deshalb nicht umbenannt
werden z.B. Personen (Mitglieder, Gonnen Inserenten) oder Artikel. Diese Positionen sind haben am Ende eine
«*» angehadngt und erscheinen im Dialog rosarot hinterlegt.

Budgetposition Passivmitgliederbeitrdge* |

Alle andern lassen sich umbenennen. Dazu auf den Label Klicken.

Budgetposition Bankzinsen ‘ |
Budgetposition X

Budget aktuel I 00.00
Bezeichnung Budgetposition umbenennen?

letzte Rechnung
00.00 — |

von Sol (Vorgabe) I_ Eanhm“n umbennen

an Haben (Vorgabe) I_Kasse v |

Sie kiinnen durch Klick auf den Label die Budgetposition Zeile 13

umbenennen. ’T’T

Dann im Textfeld umbenennen und [OK] anklicken.

GRUPPEN BEARBEITEN

Es lassen sich auch die Gruppen umbenennen, neue einfligen oder bestehende l6schen.
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Budget Einnahmen x

A
f Spenden|

umbenennen

speichern
neu hinzufiigen P

I6schen

Gleichzeitig werden auch 2 Positionszelen eingefuigt,
Budget und Erfolg werden neu berechnet.

Neue Gruppe oberhab Zeile 14 einfiigen
Formular wird geschlossen.

GRUPPE UMBENENNEN

Einfach die neue Bezeichnung eintippen und dann die Taste sl anklicken.

NEUE GRUPPE EINFUGEN

Eine neue Gruppe wird immer oberhalb einer gewéahlten Gruppe eingefiigt.

Beispiel es wird eine neue Gruppe oberhalb der Gruppe «Spenden» eingefiigt.

i3 Neue Gruppe . . 0.00 Bareinnahme Kasse V
15 |Neue Position 15 . . . . 0.00|Bareinnahme

16 |Neue Position 16 . . . 0.00|Bareinnahme

iI§ Spenden

18 |Génner* . . Bareinnahme Kasse V
19 |Anlass Spenden 0.00 0.00 0.00 86.00 -86.00|Bareinnahme Kasse V
20 | Spenden brige 0.00 0.00 0.00 20.00 -20.00|Bareinnahme Raiffeisen

Wie Bild zeigt, wird mit einer Neuen Gruppe auch gleich zwei Budgetpositionen eingefligt.

Das ist praktisch, aber auch notwendig, damit dass Programm alle Summenformeln einfligen und anpassen
kann. Nur so wird die neue Gruppe Bestanteil des Budgets und wird auch in der Erfolgsrechnung korrekt
nachgefiihrt.

GRUPPE LOSCHEN

Y

—
Dazu die entsprechende Gruppenzeile anklicken und die Taste anklicken. Es wird dann die Gruppe
mitsamt Ihren Budgetpositionen geldscht. Natirlich muss zuerst eine Bestatigung mit [Ja] quittiert werden.

Zeile laschen

@ ‘Wollen Sie die Gruppe 'Neue Gruppe' wirklich laschen?

Ja I Nein

ABGLEICH VON BUDGET UND BILANZ MIT JOURNAL
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Der Budgetabgleich mit dem Journal erfolgt automatisch, wenn Sie das Register Budget oder Bilanz anwahlen.
Danach sind samtliche Ausgaben und Einnahmen aus dem Journal im Budget eingetragen und das Restbudget
berechnet. Da die ,,Bilanz & Erfolgsrechnung” direkt mit dem aktuellen Budget verkniipft ist, ist auch die
Tabelle Bilanz jeweils aktualisiert. Dasselbe geschieht auch wenn eine Budgetposition oder eine Gruppe
eingefligt oder geldscht wird.

Dieser Abgleich erfolgt immer auf Basis des aktuellen Datums, d.h. Sie kdnnen also jederzeit den Budgetstand,
die Bilanz und die Erfolgsrechnung neu berechnet einsehen.

TABELLE JOURNAL

Das ist die zentrale Tabelle, hier geben Sie die Buchungen ein, korrigieren Buchungen oder |6schen bereits
bestehende Buchungen.

Buchungen werden nur im Journal getétigt, die Nebentabellen falls n6tig, werden automatisch nachgefiihrt.
Eine Ausnahme ist die Anlassbuchung ... mehr dazu.

A B c D E F ul G H J K L M N 0 P Q

¢ | Verein 01.04.2020-31.03.2021 qoAEH " ¥ T OH W
2 Erfolgskonto 2021 Dienstag, 2 Marz 2021 [ 20210152

3 Buchungssatz -1975 951 04.02.1900 Buchfiihrung - Bucher Fritz ‘ |Ko|||o Saldi>| -1968.75 |3833.70 |2745.80| 559.40 3000.00 | 1200.00 |{10000.00 |10830.00
_4_Budgetposition [Soll {von) [@n)Haben  [Betrag | wann | Vorgang | Typ | Belegr [PM[Raifleisen  |Kasse V|Post |Kasse Fest|Kasss PV |Kasse Fa |Kasse U |UBS

5 Kontoerofinung Ubertrag Ubertrag 0.00 01.04 2020 Abschluss Vorjahr. XX 20210001 E+ -7330 273150 274580 56710 3000.00 1200.00 1000000 1200500
6 |Biromaterial Kasse V Barzahlung 7.85 06.02 2021 Kopierpapier OU 20210012 - -7.85

7 |Buromaterial Kasse V Barzahlung 48.50 08.02.2021 Toner 0U 20210031 - 48.50

8 Instumente Raiffeisen Kreditor 86000 08.02 2021 3 Posaunen gekauft OU 20210032 - -860.00

9 | Raiffeisen 100.00 09.02 2021 Muster Hella Rumlingen PA 20210006 + 100.00

10 Verpflegungsspesen Kasse V Kreditor 244 45 2402 2021 Verpflegung OU 20210048 - 24445

11 Betrieb briges Kasse V Kreditor 3420 2502 2021 Geschenke 0OU 20210045 - 3420

12 | Auftrittsgagen Gage Kasse Vf 400.00 25.02 2021 Aufirittsgage Fasnacht El 20210046 + 400.00 Kontoerdfinung

13 Mietausgaben Raiffeisen Kredi-Rechnung 50000 26 02 2021 Probelokal OU 20210052 - -500.00

14 Betrieb tbriges Kasse V Kreditor £6.30 26.02.2021 Deko OU 20210056 - 56.80

15 Hauptversammlung A Raiffeisen Kreditor 24500 26 02.2021 Apéro OU 20210057 - -245.00

16 Kasse V 100.00 26 022021 Muster Tobi Thun PA 20210058 + 100.00

17 Artikeleinkauf* Raiffeisen Kreditor 166 .00 26 022021 Schaal AE5 20210064 - -166.00

Das Bild zeigt das mogliche Beispiel einer Journaltabelle.
In Zeile 4 sind die Spaltenbezeichnungen eingetragen.
Jede Buchung erhilt automatisch einen Typ, eine Belegnummer, und ein PM-Eintrag (Plus/Minus) .

Es sind die folgenden Typenbezeichnungen definiert.

e  OU = Ausgaben (Output)

e El=Einnahmen

e TR =Umlagen (Transfer)

e  PA = Aktivmitgliederbeitrage
e PP =Passivmitgliederbeitrage
e PG =Gonnerbeitrage

e Pl=Inserenten

e PS=Sponsoren

e AE = Artikeleinkauf

e AV = Artikelverkauf

e VA =Vereinsanlass

KONTOSTAND EINSEHEN /ZWISCHENSALDI BERECHNEN

Wenn das Journal bereits Daten erhalt, kann mit dem Dialog KONTO die Kontostdnde angezeigt werden. Die
schwarzen Textfelder sind dann blockiert. Bei der Eroffnung konnen die Daten auch noch manuell eingegeben
werden, sofern es eine Erster6ffnung ist.
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| Dialog KONTO X Dialog KONTO N o x
([ Laufender Kontostand 02.01.2023 ‘ | Saldi flr einen definierten Bereich berechnen.
i Ercffnungsdatum Zwischensaldi berechnen hier klicken — | Eréffnungdatum / Kontostand Zwischensaldi erneut berechnen
: Kontoname / Bezeichnung KontoMr. / IBAN / Verantwortlicher | | Kontoname / Bezeichnung T KontoMr. / IBAN / Verantwortlicher |
|| Raiffeisen Banki ||| Raiffeisan I -

Kasse V Kasse Vereinskassier || KasseV _ Kasse Vereinskassier

Post Swiisscom Post I s

Kasse Fest Kasse Fest Kasse Fest _ Kasse Fest

Kasse PW Kasse Probeweekend | Kasse PW _ Kasse Probeweekend

Kasse Fa Kasse Fanartikel Kasse Fa I < Fonarticel

Kasse U Kasse Uniform || KasseU I osse Uniform

uss Bank2 uBS I -

Speichert die Daten und schliesst den Dialog. ‘ E | Sie kénnen Zwischensaldi berechnen lassen. E
Indem Sie [Datum Von] und [Datum Bis] berechnen.
‘ Berechnung erfolgt wenn [Datum Bis] quittiert wird. ‘

Dafiir lassen sich Zwischensaldi berechnen (mit der Eingrenzung des Datumsbereich), das kann sehr dienlich
sein, um Buchungsfehler zu suchen, wenn Kontoauszlige nicht mit den Journaldaten ibereinstimmen sollten.

NEUE BUCHUNG

Die Bedienungsschritte werden Ihnen nun einzeln dargestellt.
Erstellen einer neuen Buchung;
Klicken Sie dazu in der Tabelle Journal auf den hellgriinen Balken am unteren Tabellenende.

Sie konnen in den Comboboxen durch Eingabe eines Charakters (Buchstaben oder Zeichen) einen Suchvorgang
auslosen, sogenannten «first mached». Reagiert die Box nicht auf den eingegebenen Charakter heisst das, dass
kein Begriff in der Liste diesem Charakter entspricht.

WAS SOLL GEBUCHT WERDEN?

1. Schritt wahlen was gebucht werden soll; Ausgaben, Einnahmen oder Transferbuchung.

L

JOURNMNAL Meue Buchungen fur Verein x

T

Ausgabe Einnahme Umlage Buchungsart wahlen

N _

Buchungsart wihlen

Ahnlich wie beim Budget wird die Hintergrundfarbe des Labels oben rechts dem Buchungstyp angepasst.
Ausgaben Rot, Einnahmen Griin, Umlagen Orange.

ERFOLGSKONTO = BUDGETPOSITION AUSWAHLEN

2. Schritt: Budgetpositionen auswahlen.

Die Budgetpositionen sind in der Tabelle Budget definiert und kdnnen im Journal nur ausgewahlt werden.
Wenn eine Position fehlt, dann muss Sie vorgangig in der Tabelle Budget erstellt werden.
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Erfolgskonto = Budgetposition
Betneb tbriges ]
Ausbidungsmaterial -
Bankspesen

Betrieb iibriges
Buromaterial
Fest Abgaben, Mieten

Fest Bauten
Fact Naln \Aarkhina

Einfach auf eine Listenposition Klicken und mit der Tab Taste zum nachsten Schritt

SOLLKONTO

3. Schritt Sollkonto

Solkonto Kontostand Habenkonto

o —

Raiffeisen

Post
Kasse Fest

Kasse PW
Kasse Fa
Kasse U
UBS

Prifen Sie vor dem Buchen, ob das Sollkonto richtig gewahlt ist, das Programm macht automatisch einen
Vorschlag (der von Budget geholt wird) er muss aber nicht immer zutreffend sein.

In der Mitte der beiden Konten steht jeweils der Kontostand des Zahlkontos, damit Sie sehen welcher Betrag
noch verfiigbar ist.

HABENKONTO

4. Schritt Habenkonto auswahlen

Solkonto Kontostand Habenkonto
I Kasse V j 3833.70 I Kreditor j

Kreditor

Kredi-Rechnung
Barzahlung

Kreditkarte
PostKarte
Spesen
Zinszahlung

Prifen Sie vor dem Buchen, ob das Habenkonto richtig gewahlt ist, die APP macht automatisch einen
Vorschlag (der von Budget geholt wird) er muss aber nicht immer zutreffend sein.

In der Mitte der beiden Konten steht jeweils der Kontostand des Zahlkontos, damit Sie sehen welcher Betrag
noch verfiigbar ist.

VORGANG AUSWAHLEN ODER MANUELL EINGEBEN

5. Schritt Vorgang auswahlen (in Liste anklicken oder manuell eingeben)

Buchungsvorgang
J
Auftrag an

Blumen
Blromaterial
Dirigenten Honorar
Einkauszentrum

Firma
Geschenke Memotext

Medien léschen
Mobiiar
Noteneinkauf Memotext
Shop speichern
Transport
Vereinsbetrage
Verpflegung
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Der Vorgang beschreibt was verbucht wurde. Geben Sie hier einen verstandlichen Text ein, z.B. Lieferant,
Kunde, beschaffter Gegenstand oder dhnliches.

Bei einigen Budgetpositionen werden Personallisten eingeblendet ... da mussen Sie zwingend einen Eintrag
auswahlen. Ist die gesuchte Person nicht vorhanden, so missen Sie diese zuerst in der entsprechenden
Personenliste aufnehmen.

MEMOTEXTE

Memotexte sollen lhnen das Eintragen erleichtern. Sie kdnnen also einen einmal eingegebenen Text als
Memotext speichern und ihn kiinftig in der Liste Buchungsvorgang nur noch anklicken.

Ist eine Memotext nicht mehr erwiinscht kann er bei Selektion in der Vorgangliste auch wieder geléscht
werden.

BETRAG ODER ANZAHL
6. Schritt

Betrag Als Trennzeichen

I 45.20| * einen Punkt

verwenden

Der Betrag muss eine Zahl sein die APP ldsst in diesem Text-Feld nur Zahlen und den Punkt zu.

SPEZIALFALL ARTIKEL

Erfolgskonto = Budgetposition

Solkonto Kontostand Habenkonto

I Verkauf j 3833.70 I Kasse V j

Buchungsvorgang

I T-Shirt rot, Kurzarm, Baumwolle j

Anzahl Preis Bestand Betrag wird mit

[3 [750 | [0 | h Stiickzahl und Preis
berechnet

Dieser Schritt ist nur notwendig, wenn ein Artikeleinkauf oder Artikelverkauf mit Nachfiihrung in der Tabelle
Artikel gewiinscht wird.

Bei dieser Methode kdonnen Sie jeweils nur einen Artikel in beliebiger Stlickzahl verbuchen.

Der Vorteil ist, der Preis wird automatisch berechnet und der Lagerbestand nachgefiihrt und auch wird
kontrolliert, ob der Artikelbestand eine Buchung erlaubt. Wenn eine solche Buchung geldscht wird, wird auch
der Bestand nachgefiihrt (erhéht um die nicht verkaufte Stiickzahl). Selbstverstandlich werden bei allen
Vorgangen die Saldi automatisch nachgefiihrt und der Verkaufsbetrag in der Eingabe Maske automatisch
berechnet.

DATUM

7. Schritt
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Datum

Datum andern > m
Kalender &ffnen d | I 02.03.2021

Mit Klick auf das Kalendersymbol kann das Datum mit dem Kalendertool eingestellt werden.

KALENDERTOOL

Dieses Formular wird zum Einstellen eins Datums verwendet. Jahr und Monat werden mit Mausklick verandert.
Linker Mausklick kleiner, rechter Mausklick grosser.

Buchungsdatum X
28.02.2021 28.02.2021
I 2021
r
Feb
Mo Di Mi Do Fr Sa So KW auflab

8 9 10 11 12 13 14 |10 |
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

22 23 24 25 26 27 [28] [ 8 |
12 3 45 6 7 [9]

Das Datum wird abschliessend durch Klick auf einen Tag oder durch Klick auf Taste [today] zuriickgegeben.
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SPEICHERN ODER SPEICHERN UND NACHSTE BUCHUNG VORBEREITEN

8. Schritt

JOURNAL Neue Buchungen fir Musikgesellschaft X X

g (o | [ou ] ey (Y
Eoal = | =

Erfolgskonto = Budgetposition

| Betrieb (ibriges j
Sollkonto Kontostand Habenkonto
I Kasse V j 5341.10 ’ Kreditor j
Buchungsvergang
| Transport j
Betrag Datum

45.00 02.01.2023

Mit der Taste ., wird die aktuelle Buchung in die nachste freie Zeile des Journals gespeichert. Weiter
werden. Falls notig die Personenlisten automatisch nachgefiihrt.

Dann wird der Dialog flr die nachste Buchung vorbereitet.

¥
y 3
Wenn es die letzte oder einzige Buchung ist, klicken Sie auf die Taste

Wenn Sie die Buchungen beenden wollen, ohne zu speichern, klicken Sie auf die Taste Schliessen “ oben

rechts im Dialog.

BUCHEN VON MITGLIEDERBEITRAGEN (AKTIVE, PASSIVE, GONNER, INSERENTEN, SPONSOREN)
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JOURN AL Neue Buchungen fur Musikgesellschaft X X

Einnahme-Buchung

- ey .
==

Erfolgskonto = Budgetposition

| Fest Eintritte j

Sollkento Kontostand Habenkonto
I Bareinnahme j 559.40 I Kasse Fest j
Buchungsvorgang

Datum

02.01.2023

Buchung im Journal speichern.
Alle Verkn(fungen speichern.
Dialog schliessen.

Bei der Verbuchung von Mitgliederbeitrdgen, Aktivbeitrag (gemadss Einstellungen), Passivbeitrag (geméss
Einstellungen) und Génner wird als Vorgang der Name, Vorname und Ort des Mitgliedes eingefiillt. Bei
Inserenten und Sponsoren Firma, Name und Ort.

Halten Sie deshalb die Mitgliederlisten immer auf dem aktuellen Stand, denn Sie kénnen nur eingetragen
Mitglieder verbuchen.

Bei Passivmitglieder gilt noch bezlglich Beitrag:

Wird mehr eingezahlt als der definierte Beitrag, wird dies im Journal normal verbucht, jedoch in der
Bilanz und Erfolgsrechnung wie folgt eingetragen. In der Tabelle Passive wird in Spalte L der
Spendenanteil beim Buchen eingetragen. Beim Summieren wird nun dieser Anteil bei der Position
,Beitrag Passivmitglieder” abgezogen und bei der Position ,Spenden” dazugezahlt. Damit ist dieser
Anteil fur die Steuerberechnung als Spende ausgewiesen d.h. abzugsberechtigt verbucht.

Nachname [Vorname Strasse (privat) PLZ Ort Firma Beitrag Datum Buchungstext Telefon (privat) Anrede Spende
Knopf Caroline Wolleracher 21 3800 Interlaken 20 Knopf Caroline Interlaken 033 Sehr geehrte Frau
Krebs Martin Munsterplatz 2 3800 Interlaken Schuh fo You 40 Krebs Martin Schuh fo You Interlaken 033 Sehr geehrter Herr 20

ARTIKELVERKAUF OHNE BESTANDNACHFUHRUNG

Wenn Sie die Artikel nicht pro Artikelnummer verbuchen wollen (1 bis x Stiick) missen Sie den Vorgang Div.
Artikel (ohne Nachfiihrung) verwenden.

Das hat den Nachteil, dass in der Tabelle Artikel keine Bestandnachfiihrung erfolgt.

Es hat aber den Vorteil, dass Sie nur den Verkaufswert der div. Artikel eingeben miissen, z.B. Sie haben einen
Verkaufsstand mit diversen Artikeln und verbuchen nur den Kassengewinn.

Ein Lager-Inventar und die entsprechende Bestandnachfiihrung in der Tabelle [F-Artikel] missen Sie dann
manuell vor dem Abschluss durchfiihren, damit in der Bilanz der Inventarwert korrekt berechnet ist.

OFFENE BUCHUNGEN

Offene Buchungen sind gestellte Rechnungen oder erhaltene Rechnungen, die noch nicht zahlungsaktiv
verbucht sind aber vor dem Abschluss steuertechnisch erfasst werden miissen. Das heisst, es sind Guthaben
oder Schulden, die noch erfolgen werden.
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Die Taste (offenen Buchung) erscheint aber nur wenn Sie als Sollkonto [Debi-Rechnung] oder im Haben
Konto [Kredi-Rechnung] wahlen. Das Gegenkonto ist vorzugsweise ein Zahlungsinstitut.

Beispiel Journalerfassung fiir offene Buchung.

JOURNAL Neue Buchungen fir Musikgesellschaft X X

1O URN AL Nese Buchungen fur Musicgesellschaft X X
Eamapme-Buchng C Aeemcng
8 EI £1 3 8 AE
ﬁ ey - "’
- 20220038 =l o £ 20220039

[ Erfolgskonto = Budgetpasition Y I Erfolgskonto = Budgetposition
| | Auftrittsgagen ~ & | ‘ Artikeleinkauf
i Sollkonto Kontostand Habenkonto ‘ Sollkento
| Debi-Rechnung H 5341.10 Kassa \ I UBS - &
Il E| 3|1
: Buchungsvergang : Buchungsvargang
: [ Auftrittsgage Mustes El ‘ | T-Shirt rot, Langarm, Funktional j
I Betrag Datum Anzahl Preis Bestand | Betrag | Datum
| 1550,00 02.01.2023 | ‘ 80.00 | 500.00 02.01.2023
| Als Debitor in der Tabelle 0-Buch gespeichern. I
| Ist die Zahlung erfolgt, kann diese Buchung ins Journal zuriickgebucht werden.

Wird die Buchung mit der Taste . in die Tabelle Offen abgelegt, bleibt diese gespeichert, bis Sie entweder
geldscht wird oder nach Zahlungseingang in das Journal verbucht wird, sehen Sie hier.

BESTEHENDE BUCHUNG IM JOURNAL KORRIGIEREN

Dazu klicken Sie im Journal, in die zu bearbeitende Zeile und der Dialog «Buchung ... korrigieren erscheint. Es
werden lhnen nur die Felder gezeigt, die Sie bearbeiten kdnnen.

JOURNAL Buchungen &ndern oder schredern x|

Einnahme-Buchung korrigieren. & 3+ I
Artikelverkauf* > Zeile: 13 =] =

AV2

Sollkonto Kontostand Habenkonto

I Verkauf j 5341.10 I Kasse V j
Buchungsvorgang

I Becher Keramik j

Stiickzahl Preis Betrag Datum

N s | oo (1

I e

A A
Bitte vergessen Sie nicht, nach dem Andern, die Taste zu betdtigen, damit die Anderung auch wirklich
gespeichert wird.
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Einige Buchungsparameter kdnnen nachtraglich nicht bearbeitet werden. In diesen Fallen wird Ihnen den
Grund dazu in einem roten Balken am unteren Rand beschrieben.

BUCHUNG LOSCHEN

Dazu verwenden Sie die Taste ﬂ

Der Loschvorgang beinhaltet das Loschen der Journalzeile, es wird neu sortiert und liniert und im Falle einer
Zahlung einer Person (Mitgliederbeitrag, Inserat, Spende etc.) wird auch das Loschen des Zahldatums in der
entsprechenden Personalliste nachgefiihrt.

BUCHUNGEN AUS DER TABELLE V_ANLASS

Wenn Sie fiir Vereinsanldsse Mitgliedereinzahlungen (Reisekosten, Verpflegung etc.) verbuchen wollen,
wechseln Sie zu Tabelle V_Anlass.

| E Kasse V. 4500 1203 2020 |Muster Felix Lenzburg > Vereinsreise lVA 20200066 + 45.00

! Buchung aus Tabelle V-Anlass | x

(%3 Kann hier nicht bearbeitet werdent
&Y zumoschen in Tabelle V-Anlass
~ diese Person abmelden.

Buchungen die von der Tabelle V_Anlass aus gemacht wurden, miissen auch in dieser verwaltet werden. Sie
erkennen eine solche Buchung daran, dass die Spalte Typ im Journal den Buchstaben ,,AV“ enthalt.

PATr— SR amsam PRV [P s 1 oyey i eveuuuus s PRV
ZZjAn\asshste E Mitgliederbeitrag ~ Kasse V. 45.00 12.03.2020 Muster Felix Lenzburg > Vereinsreise VA 20200066 + 45.00

Das Vorgehen ist dann wie folgt;
Sie wechseln zur Tabelle V_Anlass und setzen dort den verbuchten Eintrag mit der Taste auf

abgemeldet. Das bewirkt, dass der Teilnehmer (in) abgemeldet ist und eine allfallig getatigte Buchung im
Journal wird gel6scht.

»»» Dialog Anlassteilnehmer bearbeiten =» anmelden, bezahlen, buchen oder abmelden x>
Vereinsreise 2021 Zeile 4 Schliessen
Beleghr | 20210004 | _
Teilnehmer(in) | Muster Tobi Thun |

Titel des zu bearbeitenden Anlasses
angemeldet am | 26.06.2021 a> ﬂ

bezahlt am | 26-06.2021
Betrag I 80

Status verbucht |

Teinehmer laschen Anlassdaten lgschen
Konto | Kasse V j
verbucht am | 26.06.2021

Das Loschen in der Tabelle Journal wird mittels Belegnummer gesucht und dann geldscht.

QUITTUNG ERSTELLEN
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Sie haben bei jeder Buchung die Moglichkeit eine Quittung zu erstellen. Klicken Sie dazu auf die gewtlinschte
Buchung und der folgende Dialog 6ffnet sich.

| JOURN AL Buchungen dndern oder schredern X |

Ausgabe-Buchung korrigieren. g !
Notenbeschaffung > Zeile: 10 =] so———
Sollkonto Kontostand Habenkonto

I Raiffeisen j 1116.50 I Kreditor j

Buchungsvorgang
I Noteneinkauf j E \
Betrag Datum

| I 578.00 05.05.2022

Quittung erstellen.
Wenn alle Eingaben erledigt sind, wird der Dialog geschlossen und die Tabelle
Quittung gezeigt.

Wenn Sie auf die oben markierte Taste klicken, erscheint die Tabelle Quittung.

A A | B = D E F G H | J K L

a Quittung: Musikgesellschaft X Korrex Drucken Tageskurse MwsSt
2 Nr: 20220010 | Betrag

3 | Wahrung: CHF CHF 234.20

4 Kurs 7 1 mMwst” 777 18.03

5 Total CHF "~ 252.20

6 |_in Worten: Zwei Hundert _Zwei & Fiinfzig Fr./ & Zwanzig Rp.

=

8 von: Bucher Fritz Musikgesellschaft X

; Link zu Webseite

0 flr. M. Elbau GmbH Bundesamt fur Zoll und

11

12 Bez: Betrieb uibriges . "

13 Link zu Webseite Aktuelle
14 Ort: "3800 Interlaken Betrag dankend erhalten MWST-Satze - CH und EU
15 Visum:

16 [Datum: 16.12.2022

17

Die Kurse und die Mehrwertsteuer sind hinterlegt aber dndern sich nattrlich dauernd.
Damit Sie auch Quittungen in anderen Wahrungen erstellen kénnen sind die Weblinks abrufbar.

Die meisten Felder werden ihnen bereits von der Journalbuchung ausgefiillt. Sie kdnnen diese aber immer noch
mit der Taste [KORREX ] und dem Dialog «Quittung dndern» tiberschreiben.
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| Quittung &ndem X
Titel der Quittung Datum Belegnummer e

|| Quittung: Musikgesellschaft X 16.12.2022 |[NEEETYETYIT) |
Aussteller PostCode Ort

‘ | Bucher Fritz Musikgesellschaft X | 3800 | Interlaken ‘

‘ Empfanger CHF Betragsbasis 234.2

I M. Elbau GmbH Mwst | 1go3  Total  252.20
Schweiz Quittungs Bezeichnung

Wahrung | CHF -I Betrieb tibriges
Kurs |—1 Belegnummer wird aus dem Journal Gbernommen.
MwSt I 7.7

Mit der Taste D im Landesrahmen konnen gednderte Kurs- und MwSt.- Satze abgespeichert werden.

3

yF 3
Wenn Sie nun die Taste . anklicken werden die Daten in die Tabelle Quittung Gbertragen und der Dialog
geschlossen.

Mit der Taste [Drucken] in der Tabelle Quittung drucken Sie die Quittung und deren Kopie auf ein A4 Blatt.

Quittung: Musikgesellschaft Interlaken

Ir: 20210006 ] Betrag
‘Wahung:  CHF CHF 100.00)
WwSt  0.00 0.00)
Betrag Total 100.00

in Worten:

wor: Bucher Fritz Musikgesellschaft Interlaken

fiar: Muster Hella Bimlingen

Bez: Aktivmitgliederbeitrige” | Muster Hella Rimlingen

Ort: 3800 Interlaken Betrag dankend erthalten
Wisum:

[Dawm: 07.03.2021

Quittung: Musikgesellschaft Interlaken

[ 20210006 ] Betrag
‘Wahrung:  CHF CHF 100.00)
WeSt 0,00 0.00)
Betrag Total 100.00

in \worten:

vor:Bucher Fritz Musikgesellschaft Interlaken

fiar: Muster Hella Rimlingen

Bez: Aktivmitgliederbeitrige” | Muster Hella Rimlingen

Ort: 3800 Interlaken Betrag dankend erhalten|
Visum:

[Dawm: 07.03.2021

ANALYSE IM JOURNAL

Sie haben im Journal jederzeit die Moglichkeit Daten nach Budgetpositionen zu analysieren. Dazu klicken Sie

auf die Zelle in Titelbereich und es 6ffnet sich ein Dialog.
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Analyse Journal Erfolgkonto X 1
BudgetPosition wahlen Summe Betrag Anzahl

I Aktivmitgliederbeitrage* j ‘ 500 ‘ ‘ 5 ‘
Budgetposition Konto soll Konto Haben Betrag  Datum Vorgang

| Aktivmitgliederbeitrage* Mitgliederbeitr Kasse V 100 14.12.2022  Aktiver Tobi Thun ‘
Aktivmitgliederbeitrdge* Mitgliederbeitr Kasse V 100  30.12.2022 Kiittel Martin Interlaken

| Aktivmitgliederbeitrige* Mitgliederbeitr Kasse V 100  30.12.2022 Meier Hella Riimlingen !
Aktivmitgliederbeitrage* Mitgliederbeitr Kasse V 100  30.12.2022 Thomann Stefan Bremervérde

| Aktivmitgliederbeitrage* Mitgliederbeitr Kasse V 100 30.12,2022  Miiller Felix Lenzburg ‘

| |

In der Liste Budgetposition wahlen bestimmen Sie, welche Daten Sie sehen mochten.

Bei jedem Wechsel (auch Scrollen ist moglich) wird das Journal durchsucht die gewlinschten Positionen
angezeigt und deren Summen der Zahlbetrage berechnet.

Das ist ein praktisches Hilfsmittel zur Nachverfolgung von Buchungen.

BELEGNUMMER

Die erste Belegnummer wird im Abschluss-Prozess generiert
Belegnummer = Buchungsjahr+ 0001 (8-stellig)

Die Belegnummer wird anschliessend automatisch erhéht und kann nicht weiter beeinflusst werden. Sie
verwenden die Belegnummer, indem Sie auf Belege (Rechnung oder Quittungen) die zur Buchung passende
Belegnummer notieren.

Wenn eine Zeile geldscht wird, wird auch die dazugehorige Belegnummer geldscht. So kann es vorkommen,
dass nicht alle Belegnummern im Abschluss vorhanden sind. Auch kann es sein, dass durch offene Buchungen
oder durch Sortieren des Journals nach Datum, die Belegnummern nicht fortlaufend erscheinen.

TABELLE BILANZ

In dieser Tabelle finden Sie die Bilanz und die Erfolgsrechnung. Es wird immer eine aktuelle Momentaufnahme
berechnet und angezeigt.

Die Tabelle Bilanz ist als Formular gedacht, das man zur Prasentation verwenden kann.

Die Erfolgskonten werden vom Budgetstand (bernommen.

Die Bestandkonten werden auch, soweit moglich automatisch verknipft, z.B. alle Zahlkonti
Bank, Kassa Warenlager, Debitoren und Kreditoren.

Fremdkapital, Vereinsvermégen, Wertberichtigungen, Immobilien und dhnliches, missen manuell eingetragen
werden (sie sind gelb markiert).

Die Tabelle kann auch als Steuerbeleg, oder als Decharge des Vorstandes benutzt werden. Deshalb gibt es dort
auch ein Fenster fur die die Unterschriften der Revisoren. Diese muss dann am Stichtag ausgedruckt werden.

A B cl D | _E__|F| G | H | J K
| Musikgesellschaft Interlaken / 01.04.2021-31.03.2022 aufdatiert am 26.06.2021
Bilanz 2021 Erfolgsrer‘" ng 2021
Bilanzsumme in Fr. 35755 |Bilanzsumme in Fr. 35755 |Gewinn 171F |Verlu5t 0.00
Aktive N 35755| |Passive T 35755 Total ) 0.00| | Total Ei " 1715.00
Post 2746 tbriges Fremdkapital 0 Mietausgaben 0.00 Sponsoren* 0.00
Kasse Fest 567 Rechnungsabgranzung' 0 Buromatert 0.00 Uniform E 0.00

Falls Budgetpositionen eingefiigt
oder geloscht wurden hier klicken!

MENUBEFEHLE

Info fiir die MenUbefehle finden Sie im Feld unter den Tasten.
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| MENUE
Autofit |

Sortieren
Journal

Top / Bottom === « == Suchen

Drucken = & &I .,. « === Exportieren

Einstellungen —-/| - « === Jahesabschluss

esabschluss erstellen. |

Bllanz & Erfolgsrechnung. 3
Konto Eréffnen. Drucken mit
Spaltewahl

Bedienungs-
anleitung / Info

APP-EINSTELLUNGEN

Die APP-Einstellungen geben lhrer Buchhaltung das, was Sie bendtigen. Sie konnen fast alles, was Sinn macht,
hier einstellen.

Die Erfolgskonti werden im Budget definiert. Die Zahlkonto im Journal durch Klick auf die Zeile 5.

—_—— S — S

APP-Einstellungen

Vereinsdaten Spaltenbreite Vorgang I 32 = i
Vereinsname I Musikgesellschaft X Preis % Passiv -
[35 [20 '

SN 16.03.2022 [ 31.03.2022

.. . Debitoren / Kreditoren
Buchflihrer(in) | Bucher Fritz E m E E

= S I Debi-Rechnung J I Kredi-Rechnung
| 3800 | Interlaken
= Briefanschrift
Revisoren E E
| Revisor Arnold | Revisorin Bettina I Sehr geehrte Damen und Herren =
| Revisor 3 | Revisor 4 APP-Name VeBu |
Beitrage fiirTabelle Aktive

Anlassdaten Kosten |

Aktive | 100 Ehren| | o | Génner Apéro | 45

- - |
\ﬂ I 50 \—Frell I 20 Die Daten werden gespeichert. Dialog schliessen.

Neuling | 20 Gast | 0 |

Die Datenfelder sind in der Anleitungsbox sehr gut beschrieben und brauchen hier keine weiteren Erklarungen.

DRUCKEN MIT DRUCKBEREICH

Sie kénnen jede Tabelle drucken und dabei den von der APP selektierten Druckbereich verwenden. Top -
Header Auswahl eingeben. Dann erscheint die Druckvorschau.
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Was soll im linken Top-Header gedruckt werden?.

Ja = Firmenname drucken
Mein = Firmenlogo drucken.

Datei  Seitenansicht \
o— Naichste Seite
O B Qo ><

Drucken Seite Zoom D Seitenansicht
einrichten [] seitenrander anzeigen schlieBen
Drucken Zoom Vorschau
| Musik- Wereinzsbuchhdtung psnsbm, 50320
verem L
-

Taste [Drucken] oder einfach die Vorschau wieder schliessen.

DRUCKEN MIT SPALTENAUSWAHL

Diese Druckmethode eignet sich speziell fiir Personentabellen, Journal, Appell und Anlass.

Flr Budget und Bilanz sei das Drucken mit Bereichselektion empfohlen.

Drucken mit Spaltenauswahl x

Orientierung Tite-\Wiederholzeile Anzahl Seiten horizontal é

4 4 114 )

Spattenauswahl o Liste deselektieren Letzte Zele festlegen

Budgetposition
Soll (von)

(an) Haben left Header (Firma)
Betrag
wann
Vorgang ‘ Musikgesellschaft Interlaken ‘

Typ
Belegr

W Firmenname

PM
Raiffeisen
Kasse V
Post
Kasse Fest
Kasse PW
Kasse Fa

[4

ENTE HA_VEDU

Firmenname oder Firmenlogo als left Header auswahlen.
selektieren mit Kiick oder Taste [Return].
deselektieren mit Klick oder Taste [Delete].
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Diese Druckmethode bietet die Moglichkeit die Spalten, die gedruckt werden sollen, einzeln auszuwahlen.
Weiter kdnnen Sie die Ublichsten Druckparameter einstellen, was Ihnen eine grosse Flexibilitat in der
Druckgestaltung gibt. Die APP macht fiir die meisten Parameter sinnvolle Einstellungen, so dass Sie selten
nachjustieren missen.
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SUCHEN IN DER TABELLE

Begriff in allen Zellen der Tabellen Journal suchen. hed

Tabelle auswahlen StartZelle Titelzele Zusatzinfo
I Journal j A6

weiter suchen ... > Next
I Anlass A7 q

gefunden > Anlass Mitgliederbeitrag*

“
s
Bl
il

in Zele: A7
Titelspalte: Budgetposition
Zusatz Info: Muster Tobi Thun > Vereinsreise 2021

= =
L

Dieser Befehl soll Ihnen helfen Texte oder Textteile in einer Tabelle zu finden.

Der eingegebene Suchbegriff kann mit der Suchtaste wiederholt gesucht werden. Wenn

L

Sie bei der richtigen Zelle angekommen sind kdnnen Sie mit der Taste dorthin springen.

TABELLE EXPORTIEREN (AUSSER BUDGET, BILANZ, VAL UND COLOR)

Mit diesem Befehl kénnen Sie Daten als Pfd.-Datei oder als Excel.xls (ohne Marcos) exportieren.

Das Resultat finden Sie immer auf dem Desktop.

Export Tabelle als PDF oder XLS auf Desktop X

zu exportierende Tabellen auswahlen

Budget -
Bilanz

F_Artikel

Appell

V_Anlass

Aktive Gewahlt weiter
Passive zum Export
Gonner

Inserenten

Sponsoren

Val

Color L

Wéhlen Sie aus der Liste die zu exportierenden Tabellen aus.
Mehrfachauswahl ist erlaubt.

Jede Tabelle wird als einzelne Datei exportiert.

Budget, Bilanz, Val & Color sind nicht exportierbar.
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Export Tabelle als PDF oder XLS auf Deskiop x

zu exportierende Tabellen auswahlen

& Export als @

PDF-Datei

Inserenten

Export Tabellen als Pdf-Dateien x
Sponsoren
Val -
Color s Export als [

Excel.xlsx ‘Q Tabellen Export erledigt.

Die Datei finden Sie auf dem Desktop.
Wahlen Sie aus der Liste die zu exportierenden Tabellen aus. ’

Mehrfachauswahl ist erlaubt.

Jede Tabelle wird als einzelne Datei exportiert.
Budget, Bilanz, Val & Color sind nicht exportierbar.

Die notigen Schritte sind:
e  Maske 6ffnen
e Tabellen auswahlen

Dateityp wahlen

JAHRES ABSCHLUSS

Vor dem Jahresabschluss sollten Sie ein Inventar durchfiihren, damit der Lagerwert der Artikel stimmt, denn
dieser wird automatisch in die Bilanz ibernommen.

Als weitere Vorbereitung sollten Sie offene Debitoren (offene Rechnungen, die noch zu bezahlen sind aber die
Zahlungsfrist noch nicht abgelaufen ist) und Kreditoren (Rechnungen die noch zu bezahlen sind) erfassen, denn
auch diese werden automatisch in die Bilanz ibernommen.

Wenn alles erledigt haben, gehen Sie zu Tabelle Bilanz und 6ffnen das Menii.
Am Ende jeder Buchungsperiode macht man einen Jahres-Abschluss der Buchhaltung, dazu ist die Taste
@

Es erscheint ein Dialog Abschluss erstellen, der Sie durch den Abschluss fiihrt. Dabei wird die bestehende
Buchhaltung gespeichert und eine neue Buchhaltung fiir die ndchste Periode vorbereitet. Befolgen Sie die
Anleitung im Dialog, dann ist es leicht den Abschluss durchzufiihren.

da.
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Abschluss erstellen

I Wichtige Vorbereitung !!

Haben Sie alle Buchungen erstellt?

Haben Sie alle noch offenen Rechnungen erfasst?

Haben Sie das Inventar kontrolliert und die Bestdnde korrigiert?
Sind alle Personangaben aktuell?

Wenn Sie alles bejahen kénnen klicken Sie nun die Taste [=].
Wenn nicht mit der Taste [X] aussteigen und vorbereitungen abschliessen.

Hier lesen Sie was zu tun ist

Taste betatigen

Abschluss erstellen

Uebersicht was beim Abschluss erfolgen wird.

Eine Save-Kopie dieser Datei wird erstellt und abgespeichert.

Die Zahldatum der Beitrdge in den Personenlisten werden gel6scht.

Die Buchungen in Journals werden gel&scht.

Im Budget wird das >laufene Budget< zum >Abschluss Vorjahr< umgeschreiben.

zum Schluss kénnen sie die neue Budgetperiode und die Konti ubernehmen oder korrigieren.

Zum ausfuhren dieser Aufgaben klicken Sie nun die Taste [>].

Abschluss nachster Schritt.

Taste betatigen

Abschluss erstellen

Klicken Sie nun die Taste [>] um die Savedatei zu erstellen.
Die Datei Save VeBu2021
wird im selben Ordner wo sich das Programm befindet gespeichert.

Wenn Sie die Taste [X] klicken wird der Dialog geschlossen, ohne dass etwas verandert wurde.

Abschluss néchster Schritt.

Der Dialog «Speichern unter» gezeigt.
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ﬂ Speichern unter *
T+ » Dieser PC » Windows (C:) * Benutzer » Martin > Dokumente * AA Vebu v O 2 "an vebu" durchsuchen
Organisieren Meuer Ordner = - e
# Schnellzugriff ~ MName Anderungsdatum  Typ GriBe
i Microsoft Excel Bilder 04.03.2020 1%33  Dateiordner
Formulare 21.03.2020 18112 Dateiordner
[ Desktop Videos 17.10.2017 10:08  Dateiordner
@ OneDrive
B Martin Kittel 7 veBu2020.xlsm 21.03.2020 1%19  Microsoft Excel-.. 851 KB
_J 3D-Objekte : : :
» 30-0b) Savedatei wird gespeichert um
AppData . .
- bei fehlerhaftem Abschluss ein
Application Data
= Bilder Kopie zu haben. Kann auch als
11 Deskiop Archivdatei abgelegt werden
Dokumente I’J_S Save_VeBu2020.udsm
& Downloads
1.7 Favoriten
4 Gespeicherte Spiele
& iCloud Drive
v
Dateiname: | & ~
Dateityp:  Excel Files (*xlsm) ~
Autoren:  Martin Kittel Markierungen: Last Update 12.03.2020 Titel: Vereinsbuchhaltung Betreff: Veremsbuchwtung
 Ordner ausblenden Tools - | Speichern | | Abbrechen

Taste Speicher betatigen.

Sollte die folgende Warnung erscheinen.

Microsoft Excel X

o Eine Datei mit dem Mamen "C\Users'\Martin\Documents\As_VebuSave_VeBu2020.xlsm’ ist bereits an diesem Speicherort vorhanden. Soll sie ersetzt werden?

Ja | | MNein | | Abbrechen

Ist der Dateiname bereits existent Klicken Sie auf dann wird diese Datei Uberschrieben.

Abschluss erstellen X
Die Sicherungdatei Save_VeBu2021 ist erstellt,

Das Budget wird umgeschrieben,
dann werden die Eintrdge in den Personenlisten geldscht.
dazu Taste [>] klicken.

Wenn Sie die Taste [X] klicken wird die Maske geschlossen ohne dass Daten gel6scht werden.
Es wurde lediglich eine Sicherungdatei erstellt.

Abschluss nachster Schritt.

Taste . betatigen
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Abschluss erstellen

Die Zahldatum in den Personenlisten sind geltscht,
’ Das Journal wird geléscht,

Sie miissen den Periodenstartdatum und das Periodenenddatum mittels Kalender eingeben.
dazu Taste [>] klicken.

Der Konto-Dialog wird geéffnet, dort bestatigen Sie die Anfangsbestande der Konto.

Abschluss nachster Schritt.

Perioden-Start Datum bestimmen / Perioden-Ende Datum bestimmen

KALENDER TOOL .

Periodenbeginn eingeben 01.04.2020

Mo Di Mi Do Fr Sa So KW
3031 [1]2 3 4 [5 [1#]
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19 [16]
20 21 22 73 24 25 26

27 28 29 30 1 2 [3][18]

Jahr @ndern, Kalender neu zeichnen.
Mit Mausklick links/rechst
oder mit Taste [- / +]

Dazu wird jeweils der Kalender eingeblendet.

Nun wird lhnen der aktuelle Kontostand gezeigt.

17.11.2015

28

KALENDER TOOL x
Periodenende festiegen 31.03.2021

| g |
=] - 2

Mo Di Mi Do Fr Sa So KW

2930 B1]1 2 3 4 [17]

5 6 7 & 9 10 ps

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

2627 28 29 30 1 (2 [17]

Monat andern, Kalender neu zeichnen.
Mit Mausklick links/rechst
oder mit Taste [- / +]
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Dialog KO NTOQ b4

| Laufender Kontostand 03.03.2021

Erdffnungsdatum Zwischensaldi berechnen hier Klicken

01.04.2020 ne

\/
KontoMr. / IBAN / Verantwortiicher

Kontoname / Bezeichnung

Raiffeisen Banki

Kasse V Kasse Vereinskassier
Post Swisscom

Kasse Fest Kasse Fest

Kasse PW Kasse Probeweekend
Kasse Fa Kasse Fanartikel

Kasse U 10000 Kasse Uniform

uBs 12005 Bank2

Eraffnungdatum ist fxiert / Kontostande einsehen.
Kontostéande &ndern ist nur méglich wenn keine Buchungen eingetragen sind. &

Die Kontostande kontrollieren resp. anpassen.

DialogKk ONTQ *
| Anfangsbestand eingeben (Ubertrag Vorjahr)
Erdffnungdatum / Kontostand —

o
-

Kontoname / Bezeichnung Erffnungsstand  KontoMr. / IBAN / Verantwortlicher

Raiffeisen -1968.75 Bank1

Kasse V 3778.7 Kasse Vereinskassier

Post 2745.8 Swisscom

Kasse Fest 559.4 Kasse Fest

Kasse PW 3000 Kasse Probeweekend

Kasse Fa 1200 Kasse Fanartikel

Kasse U 10000 Kasse Uniform

UBS 10830 Bank2

Texte und Kontostande eingeben oder korrigieren.
Zum Schiiessen ohne zu speichern, E
benutzen Sie die Taste[X]rechts oben.
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A
o
anklicken.

Wenn alles korrekt ist die Speichertaste
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Zum Abschluss wird die die Vereinsbuchhaltung (Excel Arbeitsmappe) unter einem neuen Namen

abgespeichert.

ﬂ Speichern unter
+

Organisieren = Meuer Ordner

-~

# Schnellzugriff Name
il Microsoft Excel Bilder
Formulare
B Desktop Videos
@ OneDrive B35 Save VeBuz020.xlsm
& Martin Kottel B VeBu2020.xIsm
_J 3D-Objekte
AppData
Application Data
[= Bilder
[ Deskiop
Dokumente
4 Downloads
¢ Favoriten

#P Gespeicherte Spiele

& iCloud Drive

+ Dieser PC » Windows () » Benutzer » Martin » Dokumente » AA Vebu

x
v | D A ap vebu" durchsuchen
=~ @
Anderungsdatum  Typ GroBe
1933 Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Microsaft Excel-... 855 KB
Microsoft Excel-... 851 KB

Das wird die neue Datei fiir die ndchste
Buchungsperiode

Dateiname: | ({20

Dateityp: | Excel Files (*xlsm)

Autoren: Martin Kittel Markierungen: Last Update 12.03.2020

# Ordner ausblenden

Das Journal ist nun bereit.

Titel: Vereinsbuchhaltung Betreff: Vereinsbuchhalfing

Tools ~ Abbrechen

N o & B £ Suchen Mathilde Kittel
Datei Start Einfugen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten ( Ansicht tool: Hilfe & Teilen 1 Komment;
2] =] B Makro aufzeichnen (9 {é} E—% F—?ﬁ Igl [ Eigenschatten i7] @ Importieren
= = A i = i 1 Erweiterungspakete
Visual Makros B Relative Verweise verwenden Add-  Excel- COM- | Einfugen Entwurfsmodus [l Code anzeigen Quelle .
Basic A\ Makrosicherheit Ins  Add-Ins Add-Ins ~ [E! Dialogfeld ausfahren =

Code Add-Ins Steuerelemente XML

AL M Ea

A B | c D E | F | 6 | H |1 J | K [ L | | | P | a |

- ~

¢ | Verein 01.04.2021 -31.03.2022 L
2 Erfolgskonto 2022 [ Mittwoch, 3. Marz 2021 [ 20220007
3 B [ 0.0d]00.01.1900] -BucherFiitz_ | [Konto Saldi >| 196875 |3778.70[2745.80] 559.40 | 3000.00 | 1200.00 [10000.00[10830.00
4 [Sall (von) [lan)Haben  [Betrag | wamn | Vorgang | Typ ] Beleghr [PM|Raiffeisen  |Kasse V|Post  |Kasse Fest |Kasse PV [Kasse Fa [Kasse U [UBS
5 Ubertrag Ubertrag 0.00 01.04.2020 Abschluss Vorjahr. XK 20220001 B+ -1968.75 377870 274580  569.40  3000.00 1200.00 10000.00 10830.00
6
7

TABELLE OFFEN (OFFENE RECHNUNGEN ERFASSEN ODER BUCHEN)

Da aus steuerlichen Griinden auch ausstehende Rechnungen oder bevorstehende Zahlungseingange zu
erfassen sind, gibt es die Tabelle offene Buchungen.

Offenen Rechnungen werden vom Journal aus generiert. Also gleich erstellt wie eine normale Buchung aber in

der Tabelle Offen gespeichert.

0-Buch |
offene Kreditoren 0 0 " offene Debitoren i
Budgetposition Soll (von) (an) Haben Betrag wann Vorgang Typ BelegNr PM|F
|Auftrittsgagen Debi-Rechnung Raiffeisen 400.00 28.02.2021 Auftrittsgage Fasnacht El 20210130 +
|Fest Deko, Werbung UBS Kredi-Rechnung 256.00 28.02.2021 Fa Reuter Unterseen AU 20210131 -
OFFENE DEBITOREN- KREDITORENRECHNUNGEN AUFLOSEN (ZAHLUNGSAKTIV MACHEN)
Durch Klicken auf eine bestehende Zeile in der Tabelle Offen wird ein Dialog gezeigt.
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offene Buchung bearbeiten *

Konto: Fest Deko, Werbung > Betrag: 256.00 an Fa Reuter Unterseen

Die offene Buchung wird zum Journal als erledigt verbucht
und hier geléscht.

Damit konnen Sie entweder die offene Buchung zum Journal verschieben, diese |6schen oder einfach wieder
die Funktion abbrechen.

Wenn Sie die Taste buchen, anklicken wird das Datum angepasst und die offene Buchung zum Journal
kopiert. Sie wechseln nun automatisch zum Journal.

Im Journal ist nun eine neue Buchung zu sehen!

|Musik\lerein 01.04.2019-31.03.2020
Erfolgskonto 2020 Sonntag, 22 Marz 2020 20200014 |Zahlkonto

[Buchungssatz [FE] 8 Buchfiihrung - Bucher Fritz [Konto Saldi >| 2367.60 [ 527.10 [2745.80] 582.50
Budgetposition [Soll (von) [(an) Haben| Betrag | wann Vorgang Typ | BelegNr [PM|Raiffeisen  |Kasse V|Post  |Kasse Fes
Kontoerdfinung Ubertrag Ubertrag 0.00 01.04.2020 Abschluss Vorjahr. (20200001 E+ 2717.60 1494.10 2745.80 3625
Hauptversammlung A Kasse V PostKarte  650.00 21.03.2020 Apero HV AU 20200002 - -650.00
Artikelverkauf* Verkauf Kasse V 38.00  21.03.2020 Vereins Pin AV19 20200003 + 38.00
Auftrittsgagen Gage Kasse V 50000 21.03.2020 Hochzeit Meier El 20200004 + 500.00
Konto zu Konto Kasse V Raiffeisen 1000.00 21.03.2020 Kasse zu Bank TR 20200006 [ 1000.00 -1000.00
Aktivmitgliederbeitrage’ Mitgliederbeitrag Kasse V 100.00 21.03.2020 Muster Felix Lenzburg PA 20200007 + 100.00
Fest Essensbon E Debi-Rechnung Kasse Fest 200.00 21.03.2020 Eintrittbillette El 20200009 + 200.0

L L E A a" dorbai L L AL AE 00 20 .03 23020 Kot Ealiac | b 5 AL i AYS 20200044 o AE 00
| Fest Bauten Raiffeisen Kredi-Rechi  1350.00 20.03.2020 Festzelt der Fa Miller Zeltbau AU 20200014 - -1350.00 |

TABELLE ARTIKEL

Diese dient dem Fuhren des Artikelbestands (kleines Warenlager oder Fanartikel).

A B C | D E F G | H [ | J | K
1 Fan-Artikel
8| Abschluss berechnen Summen 3005.35 5517.10
3 Bezeichnung ArtikelNr  Lieferant Epreis Vpreis‘ Bestand10 L Wert W Wert verkauft eingekauft Gewinn
4 | Div. Artikel (ohne Nachfuhrung) 0 diese Zeile nicht loschen 0.00 0.00 D 0.00 0.00 0 0 0.00
5 |T-Shirt rot, Langarm, Funktional 200 Unikat-Druck GmbH 12650 3475 80 1000.00 2780.00 42 121 93450
6 | T-Shirt rot, Kurzarm, Baumwolle 3601 Werbe-Shirt AG 1260 17.50 60 756.00 1050.00 10 70  49.00
7 |Schaal 34223 Weberei Herzog 3320 4480 38 119520 161280 50 100 580.00
8 |Vereins Pin P1 Funnv Pin GmbH 0.80 1.10 48 38.40 52.80 42 100 1260

ARTIKEL BEARBEITEN

Je nach Verbuchung sind die Stlickzahlen nachgefiihrt. Wenn nicht kdnnen Sie mit dieser Maske auch das
Inventar nachfiihren.

Durch Klicken auf eine bestehende Zeile in der Tabelle Artikel erscheint der Dialog Artikel bearbeiten und Sie
kdnnen die Artikeldaten bearbeiten.
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ARTIKELverwalten

X
bestehender Artikel bearbeiten fret ~ [ é [
Artikelbezeichnung | T-Shirt rot, Kurzarm, Baumwollel m

Artikel Nr. I 3601

Lieferant | werbe-Shirt AG

Einkauf Verkauf Bestand

Einstandspreis I 12.70 Verkaufspreis I 17.50 I - 0 p

——=
. =1
Anderungen werden gespeichert, wenn Sie einen Datensatzwechsel oder die Taste

betatigen.

e |
W

Einen Artikel I16schen Sie mit der Taste

Einen neuen Artikel fligen Sie ein, indem Sie auf die hellgriine Zeile am Tabellenende klicken.

¥

Fillen Sie nun die Felder aus und speichern die Eingaben mit der Taste

TABELLE APPELL

Die Tabelle Apell hat keinen Einfluss auf die Buchfiihrung und ist als praktisches Hilfsmittel integriert.

Mit der Tabelle Appell kénnen Sie eine Appell-Liste fiir die Aktivmitglieder fiihren.

Spaltentitel einfiugen (neue Appellspalte)

I6schen einer bestehenden Appellspalte

4 A
1

2
2 Appell Probe
3 Name Vorname Ort 14.12.
4 Maler Tobi Thun 1 1
5 Meier Hella Rumlingen
6 |Maller Felix Lenzburg 1
7
8

S neues Aktivmitglied einfugen
bestehende Person ldschen

APPELLTERMIN EINFUGEN

Wenn Sie auf die Zelle Titel emquen klicken, 6ffnen Sie den folgenden Dialog.
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| Appellspalte einfigen X

Appellspalte definieren

I 0

| 14.12.2022

Datum wahlen, Appelltitel auswahlen,
dann Taste [Einfligen & Schliessen] anklicken.

Nun wahlen Sie einen Titel aus, der dann zusammen mit dem Datum einen neuen Spaltenkopf erzeugt, wenn

Sie die Taste m anklicken.

>
Die Taste . ist dann praktisch, wenn Sie bereits mehreren Anlassen eingetragen haben. Die Namensliste
links bleibt stehen aber die Gbrigen Spalten bis auf die letzte benutzte werden nach links verschoben.

Mit den Tasten E E koénnen Sie Appelltitel neu erstellen oder bestehende I6schen.

ANWESENHEIT EINTRAGEN

Das Eintragen der Anwesenheit wird durch Klick auf die Zelle der aktuellen Spalte erreicht. Entweder wird eine
1 gesetzt oder wieder gel6scht (Toggle-Funktion).

Wenn Sie in dlteren Spalten Korrekturen anbringen wollen, kdnnen Sie einfach editieren ... die Tabelle ist nicht
geschitzt.

NEUES APPELLMITGLIED EINFUGEN

Um neue Appellmitglieder einzufligen (aus Tabelle Aktive). Klicken Sie auf die hellgriine Zeile und es erscheint
der folgende Dialog.

| Aktivmitglieder hinzufagen x
M Alle selektieren
| — . |
Miller Felix '
Meier Hella
| Maler Tobi

Alle Mitglieder selektieren oder deselektieren
Mit Klick oder Taste [Return/Enter).

Sie kdnnen einen oder mehrere Eintrage aus der Liste auswahlen, um diese in der Liste Appell einzulesen. Die
neuen Eintrage werden einsortiert und liniert, auch die Summenformel wird automatisch eingetragen.
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APPELLANLASS LOSCHEN (SPALTE)

Dazu mussen Sie auf die oberste Zeile ab Spalte E klicken. Bedingung ist, dass die Spalte in Zeile 2 einen Titel
hat. Es 6ffnet sich der Dialog Appellspalte I6schen.

Probe Appellspalten IGschen X

Appellspalten loschen

uf

ausgewahlter Spalteninhalt
|6schen!

Die Funktionen der drei Tasten sind im Dialog gut beschrieben.
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TABELLEN AKTIVE, PASSIVE, GONNER, INSERENTEN UND SPONSOREN

Das sind Tabellen in denen Daten von Personen gespeichert werden.

PERSONEN BEARBEITEN

Durch die Registerwahl gehen Sie zur gewlinschten Tabelle.

Der Dialog fir die Bearbeitung von Personenlisten 6ffnet sich, wenn Sie in einer Personenliste eine
beschriebene Zeile anklicken, dann wird auch genau der angewdhlte Datensatz angezeigt.

| 5o Dialog Personen > > Aktivmitglieder, Passivemitglieder, Gonner, Inserenten und Sponsaren X

| Name | Milled Vorname [ Felix | Bearbeiten von Personen der Tabelle Aktive ‘
Strasse | Anfangstr. 1 Zeile 5 Befehlstasten

| e = i

i Plz I 5600 I Lenzburg w - |
Region [ Aargau Land | schweiz

‘ Mail I mueller@world.com briefliche Anrede eingeben: ‘

Das ist ein Freifeld und kann angepasst werden.

Telefon | 033 333 33 33 Mobil | 079 452 61 41

| (om0

‘Zahldatum I 100.00 ‘
briefliche Anrede|| Sehr geehrter Herr -
ELchiposaxE ‘ Muller Felix Lenzburg ‘ ‘ I J
Variable Datenfelder
Beitritt I 2013 Beruf I Keycount Manager
Typ I Aktive Ff7| I
\—Chargel I Firma I

Anderungen werden gespeichert, wenn Sie einen Datensatzwechsel mit den - durchfiihren, oder

wenn Sie die Taste

> |

Mit der Taste ' kann die Person aus der Liste entfernt werden.

Mit den - konnen Sie in der Liste die Datensatze vor und zuriick auswahlen und anzeigen vor dem

Wechsel werden allfillige Anderungen gespeichert.

betatigen.

N

Mit der Taste wird der Dialog geschlossen und allfillige Anderungen gespeichert.

Mit der X-Taste kénnen Sie den Dialog schliessen, ohne dass gespeichert wird.

NEUE PERSON EINFUGEN

Wenn Sie den _ am unteren Tabellenende anklicken, wird der Dialog neue Person einfligen
geoffnet.

Im folgenden Beispiel wird die neue Adresse aus dem Telefonbuch eingelesen.
Dazu muss zuerst die Adresse im Telefonbuch gesucht, selektieren und in die Zwischenablage gespeichert

werden.

17.11.2015 36 Tiggi



BEDIENUNGSANLEITUNG VEREINSBUCHHALTUNG
Kiittel, Martin (-Gysi) search o
Elektro-Ing. HTL

Waldeggstrasse 60, 3800 Interlaken BE

m Klicken auf diese Taste 6ffnet den Dialog Clipboard.

{. 0338221063 *

| s Dialog Personen »>> Aktivmitglieder, Passivemitglieder, Gonner, Inserenten und Sponsoren

| Bearbeiten von Personen der Tabelle Aktive

Telefon | 033 333 33 33

Mobil | 079 452 61 41

Namel Milled Vorname | Felix
| Strasse | Anfangstr. 1 Zeile 5 " Befehlstasten
3
| Plz I 5600 I Lenzburg m '\ —
Region I Aargau Land I Schweiz
Mail briefliche Anrede eingeben:
I e e e Das ist ein Freifeld und kann angepasst werden.

‘Zahldatum I 100.00

Buchungstext

L]

briefliche Anrede| | Sehr geehrter Herr j

‘ Muller Felix Lenzburg

Variable Datenfelder
Beitritt] I 2013
Typ | Aktive
Charge| I

Beruf I Keycount Manager
(|
Firmal I

Addresse von Clipboard einlesen x|

=2

ClipBoared / Zwischenablage einl
P / ge elnlcstle

“--T-

Nach dem Einlesen, Adressdaten

mit Drag and Drop
in die Adressen einsetzen.

Name
=

T ‘ornam
=1 L L

W - StrasseJ
Klittel, -Gysi) -
Elektro-Ing. HTL —l ™ Plz I Tel I
Waldeggstrasse 60~ -
38[{} Interlaken 2B v v -M.- = %I
=
N - Mail |
G=""

Adressdaten die an den aufrufenden Dialog retourniert
werden.

%

m Hier Klicken und die Daten aus der Zwischenablage sind im linken Textfeld eingetragen.

Nun mit Drag & Drop die Daten in die Adressfelder rechts verschieben.
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rAddress; vonr Clipboard einlesen >
' Nach dem Einlesen, Adressdaten
' mit Drag and Drop ‘ '
| in die Adressen einsetzen. Name | Kittel N
ClipBoared / Zwischenablage einlesen Vorname I Martin k‘:‘]

|, (-Gysi) Strasse | Waldeggstrasse 60

| Elektro-Ing. HTL Plz I 3800 Tel | +4133 822 10 63

I » BE Ort I Interlaken

Mail |

Daten zuriick an die Liste.

Nun ist eingetragen, was aus dem Telefonbuch méglich war.

| =»»> Dialog Personen => Aktivmitglieder, Passivemitglieder, G&nner, Inserenten und Sponsoren

Personaldaten
I Name [ it Vorname | Martin
| Strasse | waldeggstrasse 60
| Plz | 3800 Ort | Interlaken E
| Mail I
Telefon I +4133 822 10 6 Mobil

Natirlich kdnnen Sie die Daten auch einfach manuelle eintippen.

ORT ODER STADT IN DER SCHWEIZ SUCHEN

Die haben die Moglichkeit einen Ort oder eine Stadt in der Schweiz zu suchen und erhalten als Antwort;
e Ortsname
e  Postleitzahl
e Kanton
e land
Dies suchen kann entweder mit dem Ortsnahem erfolgen oder sie geben eine Postleitzahl ein.
Wenn eine Postleitzahl mehrere Ortschaften umfasst, werden alle Orte derselben Postleitzahl gelistet.

Hat eine Stadt mehrere Postleitzahlen werden diese ebenfalls gelistet.
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| Plz Ort Kanton Land (nur Schweiz) X

- ‘ Thun *

‘ ‘ 3600 .
‘ Bern\Berne ‘ ’ \/ |
‘ Schweiz ‘ I:l ibergeben

Suche mit Ortsname

I Thun * j

[3600 | 3603 Thun * Lerchenfeld nach Namen

3604 Thun * Dirrenast, Neufeld
3608 Thun * Allmendingen

nach Plz

L

Hier beenden Sie die Eingabe und speichern den neuen Eintrag.

TABELLE V_ANLASS (VEREINSANLASS)

Die Tabelle V_Anlass dient dem Fiihren von Anlasslisten (Personen einlesen, Anmeldung datieren, Bezahlung
datieren und ev. Auch Anlasskosten im Journalbuchen).

Vereinsreise 1 Status |ar‘|gemeldet‘ bezahlt ‘ verbucht ‘Betrag| Belegnr |Zah|konto‘

Muster Felix Lenzburg verbucht 12.03.2020 12.03.2020 12.03.2020 4500 20200066 Kasse V
Heimann Hanna Wohlerauen angemeldet 06.02.2020 Kasse V
Zerzuben André Tegerig bezahlt 09.03.2020 09.03.2020 4500 Kasse V
Christchind Engel Bern Siid bezahlt 05.03.2020 05.03.2020 4500 Kasse V
Aenderberger Michael Bremgarten

Sponsorvereinigung Hasli entschuldigt

Baustein AG angemeldet 09.03.2020 Kasse V

ANLASS BEARBEITEN

Es wird eine einfache Bearbeitung der Listen angeboten. Die Teilnehmer kénnen aus den in der Buchhaltung
vorhandenen Personen-Listen generiert werden.

Der Dialog Anlassteilnehmer bearbeiten 6ffnet sich, wenn Sie in der Tabelle Anlass eine beschriebene Zeile
anklicken, dann wird auch genau der angewahlte Datensatz angezeigt.
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| =>> Dialog Anlassteilnehmer bearbeiten == anmelden, bezahlen, buchen oder abmelden x|
| Gonner Apéro Zeile 6 Schliessen

I
I ' Ky | ik
| Teilnehmer(in) | Baustein AG ‘

Buchen im Journal > Setzt Status und Buchdatum.
angemeldet am| 02.01.2023 N
: Die Anderungen werden gespeichert und gleich
bezahlt am | 02.01.2023 wieder neu eingelesen.
Setzt Funktionstasten entsprechend dem Status.
Betrag I 45 Bucht den Eintrag im Journal.

Status
bezahlt ‘ Teilnehmer I6schen Anlassdaten I8schen

Konto | Kasse V j — :
@ e AN
verbucht am I:l W i

Die Symbole kurz erklart

Person anmelden > setzt Status und Anmeldedatum.

Person abmelden > 16scht alle Daten. Bereits verbuchte Zahlung wird im Journal Riickgebucht.

: Entschuldigt > setzt Status

Anlassbetrag bezahlt > setzt Status und das Zahldatum.

BB RCE

Im Journal buchen > setzt Status und das verbucht Datum

“
R

Der gewahlte Teilnehmer wird geléscht. Bereits verbuchte Zahlung wird im Journal Riickgebucht.

=

Anlassdaten l6schen.
Die Spalten B bis H der aktuellen Anlassliste werden geldscht.
Der Titel wird auf ,,Anlass ???“ gesetzt.

Dann o6ffnet sich der Dialog Einstellungen dort definieren Sie die Anlassdaten neu.

ANLASSTEILNEHMER ZUR ANLASSLISTE HINZUFUGEN

Um einen neuen Teilnehmer einzupflegen, klicken Sie auf die _ am unteren Ende der Anlassliste.
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ANLASSTEILNEHMER X | | ANLASSTEILNEHMER X

| |
Anlassteilnehmer hinzufiigen Anlassteilnehmer hinzuftigen
I Kdittel Roger Griiningen ZH I Kittel Roger Griiningen ZH
Wl gewahlte Einzelperson hinzufiigen H;aHe h|nzufugene
TR 53

Ist das Hackchen gesetzt wird die ganze Liste eingefiigt, wenn Sie die Génner einlesen und als Anlassteilnehmer bereitstellen.
Taste [hinzufligen zu Anlassliste] betatigen.

Ist das Hackchen nicht gesetzt wird nur die gewéhlte Person
hinzugeftigt, wenn Sie die Taste [hinzufligen zu Anlassliste] betatigen.

>4
Die Taste - ist dazu da, die gewahlten Personen in die Anlassliste abzuspeichern.

Mit der Checkbox kdnnen Sie zwischen Einzelperson oder der ganzen Liste auswahlen.

MIT DEN DATEN ARBEITEN

Es stehen alle Pivot Funktionen von Excel zur Verfiigung.

Wer sich also mit Pivot-Tabellen auskennt kann die Buchhaltung bestens analysieren und sich entsprechende
Aspekte, Diagramme und Statistiken aussuchen und prasentieren.

DATEN FILTERN

Mit «Daten Filtern» konnen Sie diejenigen Daten auswahlen, die gerade von Interesse sind.

Mit ein bisschen lGben, kann man alle Daten analysieren und fiir die Buchhaltung die nétigen Aussagen machen.

TABELLE VAL, COLOR

‘

Diese Tabellen ist in der Regel ausgeblendet (hidden).

Die Tabelle Val enthélt Daten, die die APP verwaltet. Anderungen sollten nur vom Administrator getétigt
werden.

Dort befinden sich Kontoinformationen, Textbausteine und Einstellparameter.

STEUERERKLARUNG

Damit die Vereins- Steuererklarung einfach zu erstellen ist, méchte ich hier noch erwdhnen welche Dokumente
benotigt werden.

Als erstes ein Ausdruck der Tabelle Bilanz & Erfolgsrechnung. Diese muss von den Revisoren unterschrieben
sein.

Als zweites bendtigt man den Revisorenbericht, natiirlich auch visiert.

Weiter sind die Personaldaten des Prasidenten und ev. der Revisionsstelle notig.

Ansonsten muss man nur die Steuerformulare (Online oder auf Papier) nach der Wegleitung fir Vereine und
juristischen Personen (Formular 559.36/1-03.11) ausfullen. Diese Wegleitung kann via Internet bezogen
werden.

Mit freundlichen GriuRen der Autor

Martin Kittel
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